Fakultni nemocnice v Motole
v Uvalu 84, 150 06 Praha 5 - Motol
1I¢O: 00064203

FN MOTOL

¢.j.: FNMO/25/163917/
Vytizuje:

Tel.: [ G
Praha dne 22.12.2025

Odpovéd na Zddost o poskytnuti informaci dle zikona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdgjsich predpisil

Véaieny pane,
Fakultni nemocnice v Motole obdriela dne 17.12.2025 Vaii 3adost o poskytnuti informaci

podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsish predpisd.

Nite uvadime odpovédi k Vasim dotazim:

1. Kolik 3dkii/studentd zdravotnickych obori stfednich, vy$sich odbornych &i vysokych $kol absolvovalo
v jednotlivych rocich mezi 2014 a 2024 néjakou formu odborné praxe v Nemocnici (tj. vsech ji
podfizenych klinikdch a ambulancich, lékdrndch a oddélenich)?

Fakultn{ nemocnice v Motole (dale jen ,FN Motol”) je 3pickove metodické a vzdélavaci pracoviste,
klitovym partnerem pro 1. LF UK a 2. LF UK, stejné tak i pro 3iroké spektrum dalSich vysokych, vyssich
odbornych a stiednich $kol se zdravotnickym zaméfenim. V ramci této spolupréce zajistujeme
rozsahlou $kalu vzdélavacich aktivit, od hromadnych praxi (vedenych pedagogem Skoly nebo
mentorem z nemocnice) az po individualni stdze (v prabéhu semestru nebo v letnich mésicich).

FN Motol nesleduje ani nevede centralizovanou statistiku na konkrétni pocet studentl v asové fadé
2014-2024, nicméné celkové &islo se bude pohybovat v fadu tisich studentd za 10 let.

2. Kterymi (a) vnitinimi pfedpisy, (b) dvou a vicestrannymi smlouvami ¢i (c) jinymi dokumenty se
odborné praxe v Nemocnici fidi? Zédém rovnéZ o poskytnuti jejich [t]. (a), (b) i (c), v piipadé (b)
anonymizovaného], zneni.

Fakultni nemocnice v Motole , naméstek pro pravn{ zéleZitosti
tel.: +420 22 443 1087 = e-mail: o www.fnmotol.cz




Fakultni nemocnice v Motole
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FN MOTOL

Realizace odbornych praxi a staZl se v ramci FN Motol Fdi vnitinim predpisem 10S_21/2007-6
Podminky pro umo#néni vykonu staze". Pozadovanou smérnici Vam prikladdme v pfiloze.

Smluvni vztahy se vzdé&lavacimi institucemi (a se samotnymi studenty na individualni praxe) jsou
upraveny dvoustrannymi ¢i vicestrannymi smlouvami. V zajmu maximdlinf transparentnosti FN Motol
zvetejiiuje vzory téchto smiuvnich dokumentd na swych webovych strankach v sekci uréené pro
odbornou vefejnost: https://www.fnmotol.cz/0-nas/od borna-verejnost/staze/.

3. Jsou praxe v Nemocnici placené (tj. za vykon pfislusi odména), neplacené, & zpoplatnéné (tj.
#6k/student mus/ zaplatit)?
a. Podle jakych pravidel?
b. Paklize Nemocnice nabizi vice variant:
i. Specifikujte, prosim, poméry jednotlivych druhd v odpovédi na otdzku 1.
ii. V &em se konkrétné lisi podminky vykonu jednotlivych druht praxe? (PFi odpovédi, prosim
uvazujte zejm. kritéria v otdzkdch 4-7).

Odborné praxe zaka a studentl v ramci jejich ¥adného studia jsou koncipovany jako beziplatné.
studentovi nepfisluéi odména, nebot Utelem pfitomnosti studenta na pracovisti neni vykon prace,
ale naplnéni poZadavku stanovenych ptislugnym studijnim programem a Skolou.

Student nehradi poplatek za praxi, pokud jde o souéast akreditovaného studijntho programu v ramci
smiuvni spoluprace mezi $kolou a FN Motol. Podminky vykonu jsou jednotné a vychazeji z vyse
uvedenych smiuvnich vzord.

4. Probihd pfi praxi produktivni prdce? Tj. zejm..
a. Poivé Nemocnice z praxe jakykoliv prospéch?
b. Jsou 3dku/studentu zaddvdny k pinéni ikoly, které by musely byt spinény i bez jeho pfitomnosti?

Einnost studentt v ramci FN Motol nelze klasifikovat jako produktivni praci pro nemocnici. Studenti
pIni vyhradné dkoly stanovené jejich vzdéldvacim programem (nap¥. v logbooku &i v sylabu praxe).
a. Prospéch: Pfitomnost studentd pro nemochici neznamena ekonomicky & provozni prospéch;
naopak vyZaduje zvy$ené naroky na dohled a vedeni ze strany kmenovych zaméstnanci. ‘

b. Povaha ukolG: Ukoly jsou zadavény s ohledem na edukatni pfinos. Cilem je osvojeni praktickych
dovednosti pod dozorem, nikoliv nahrazeni prace bézného personalu.

5. V jaké je Zdk/student pozici v Nemocnici z hlediska nadFizenosti a podfizenosti? Tj. zejm.:
a. Jsou na Gky/studenty kladeny poZadavky z hlediska dochdzky?
b. Je 26k/student povinen vyuZivat dobu praxe k plnéni svéfenych ukold?
c. Je préce Zdka/studenta kontrolovana?
d. Hrozi 3dku/studentu jakykoli postih (v¢. ukonceni praxe) pfi porudeni pravidel praxe v¢.
dochdzky?

Fakultni nemocnice v Motole, | N IR r:méstek pro prévni zéleZitosti

tel.: +420 22 443 1087 o e-mail:_ o www.fnmotol.cz
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Vztah studenta a FN Motol neni vztahem podfizenosti v pracovnéprdvnim smyslu, nybrZ vztahem

v rdmci vyuky.
a, b. Dochazka a ukoly: Studenti jsou povinni dodriovat harmonogram a plnit Ukoly v rozsahu

stanoveném jejich $kolou a pfislusnym studijnim planem.
c. Kontrola: Einnost je kontrolovéna bud' pfimo vyuéujicim (pfi Fizené skupinové praxi), nebo uréenym

mentorem/¢kolitelem z fad zaméstnanct FN Motol.
d. Sankce: FN Motol vi&i studentim neuplatiuje disciplinarni postihy. Pfipadné poruseni pravidel
(napF. absence) je reportovéano ¥kole, kterd nasledné postupuje dle svého studijniho a zkusebniho

Fadu &i jiného obdobného predpisu.
6. Jednd #6k/student kdykoli béhem praxe jménem Nemocnice?

Student neni opravné&n v 24dném pfipadé a v Zadném rozsahu jednat jménem FN Motol ¢i za ni Cinit
jakékoli ukony.

7. MGZe se 26k/student nechat béhem praxe zastoupit?
Vzhledem k tomu, Ze praxe je sougasti individudlniho vzdélavaciho procesu konkrétniho studenta a je

vazana na spinénl zékonnych podminek (napf. zdravotni zpisobilost, miéenlivost pojisténi), je
zastoupeni studenta jinou osobou v pribéhu praxe naprosto vylouceno.

S pozdravem

naméstek pro pravni zéleZitosti
Fakultni nemocnice v Motole

PFilohy: - Smérnice 10S_21/2007-6 ,,Podminky pro umoznén( vykonu staze“

Fakultn( nemocnice v Motole, | N EEEEN st ek pro prévni zéleZitosti
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Ptilohy:
Ptiloha &. 1: Privodni list ke smlouvé o stazi

Priloha &. 2: Vzor identifikaéni karty stazisty

Kli¢ov4 slova:

staz, Skoleni, studijni pobyt, vzd&lavani, specializatni vzd&lavani, Skola, identifikaéni karta stazisty,
studijni plan, privodni list, odbornd zplsobilost, specializovana zpisobilost, zvlaitni odborna
zpusobilost, zvl&$tni specializovana zplisobilost, student, evidence stazi, smlouva o zajiiténi staze,

smlouva o studijnim pobytu.
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Podminky pro umoznéni vykonu staZe 10S_21/2007-6

1 Ucel
Tato smérnice upravuje postup a podminky, které je nutno splnit pfed zacatkem staZe

nebo studijniho pobytu, zejména postup pti sjednavani souvisejicich smluv.

2 Rozsah platnosti

Vsichni zaméstnanci Fakultni nemocnice v Motole,
3 Definice a pouzité zkratky

3.1 Definice

Postgradualni stdZi se rozumi povinnéd odborna praxe nebo povinna doplitkovd odborna praxe nebo
doporu¢end dopliikovd odbornd praxe realizovand vramci jednotlivych forem celoZivotniho
vzdélavani a v rdmci studia v doktorskych studijnich programech, ptipadné jina praxe.

Pregradudlni staZi se rozumi praktickd vyuka nebo odborna praxe realizovana v ramci fadného studia
na stfednich, vy3$8ich odbornych nebo vysokych $kolédch v akreditovanych studijnich programech
(kromé& doktorskych studijnich programi), které zpravidla vedou k ziskani odborné zplsobilosti
k vykonu povolani. _

Stazi se pro Ucely této smérnice rozumi povinna odborné praxe nebo povinna doplitkova odborna
praxe nebo doporucend dopliikovd odbornd praxe realizovand v ramci  praktické
nebo teoreticko - praktické &asti specializaéniho vzd&lavani, vzdélavani v nastavbovém oboru,
vzdélavani ve funkénim kurzu, v certifikovaném kurzu, akreditovaném kvalifika¢nim kurzu nebo jina
praxe &i Skoleni, pri kterém se staZista podili na poskytovani zdravotnickych sluzeb pod odbornym
dohledem nebo ptimym vedenim a podle pokynii uréeného skolitele na akreditovaném nebo jiném
pracovi§ti za G¢elem ziskani odborné zplsobilosti nebo specializované zptisobilosti nebo zvlastni
odborné zpisobilosti nebo zvlastni specializované zplsobilosti nebo za Glelem ziskani novych
informaci a praktickych zku3enosti v pfisluiném oboru ¢&i sezndmeni se se specidlnimi a novymi
metodami prace v ramci jinych forem celoZivotniho vzdélavani.

Studijnim pobytem se pro ulely této smérnice rozumi stdz, kterdA méa pouze teoreticky,

nikoli prakticky charakter, tj. staZ, pti které se stazista nepodili na poskytovani zdravotnickych sluzeb.

3.2 Zkratky:

1.LFUK 1. Lékatska fakulta Univerzity Karlovy
2.LF UK 2. Lékarska fakulta Univerzity Karlovy

CR Cesk4 republika

DIC Daiiové identifikaéni &islo
EU Evropské unie

FN Motol Fakultni nemocnice v Motole
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Podminky pro umozn&ni vykonu staze 10S8_21/2007-6

4.1

42

4.3

44

5.1
5.1.1

IC Identifikaéni &islo
IPVZ Institut postgradualniho vzdélavani
MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky

4 Uvodni ustanoveni

FN Motol realizuje dalsi vzdélavani zdravotnickych a jinych odbornych pracovniki
ve zdravotnictvi a podili se na vychové a vzdélavani studentd stfednich, vy$Sich odbornych
a vysokych 8kol pfi ziskédvani zpisobilosti k vykonu zdravotnického povolani. Vyjimeéné
se FN Motol podili také na vzdélavani ostatnich zakh a studentl, ktefi se k vykonu
zdravotnického povolani nepfipravuji.

Pro udely této smérnice se staZe rozliduji na stdze pregradualni a postgradualni. Predpokladem
pregradudlni stdZe je existence platné ramcové smlouvy o spoluprici se $kolou,
jejimz studentem staZista je. Skolou a 3kolskym zafizenim (dale jen Skola) se rozumi stfedni
$kola, stfedni odborné $kola, vy$3i odborna 8kola, vysoka skola ¢i jina obdobna instituce. Pokud
neni uzaviena platnd rdmcova smlouva o spolupraci se $kolou, postupuje se pfi zajiténi
podminek pro umoZnéni vykonu stadZe 24kl a studentl dle ostatnich ¢lankt této
smérnice — tj. uzavira se smlouva pouze se studentem nebo se studentem a $kolounebo smlouva
pouze se $kolou v pfipadé nezletilého studenta).

Pro vysilani zaméstnanci FN Motol na staz do jiného zdravotnického zatizeni se tato smérnice
pouZije pfimétene.

Opravnénim schvalovat a podepisovat smlouvy o staZich a dali smlouvy a dohody vyplyvajici
z této smérnice povefil feditel FN Motol na personalni naméstkyni a vedouciho samostatného

oddéleni vzdélavani.

5 Podminky pro umoznéni stize

Studijni pl4n

Stazista predlozi skoliteli k projednani navrh studijniho planu. Skolitel odpovida za to, ze obsah
studijniho planu je v souladu s platnym vzdélavacim programem a v moznostech FN Motol,
a vtomto sméru ddva pokyny staZistovi k tpravé studijniho planu. Skolitel ve studijnim planu
stanovi kompetence staZisty v oblasti lé€ebné a preventivni péce, resp. ofetfovatelské péce,
v pritb¢hu staZe. Toto vymezeni nezbavuje $kolitele odpovédnosti za odborny dohled / dozor
nebo za odborny dohled / ptimé vedeni staZisty v priib&hu staze,

Pokud je studijni plan z hlediska FN Motol v priibéhu stdZe zarutené realizovatelny, podepise
stazista studijni plan na dikaz, Ze s nim byl seznamen, véetn¢ vy$e uvedeného vymezeni
kompetenci, $kolitel studijni plan schvéali svym podpisem, doplnénym o svoji Uplnou
identifikaci a identifikaci pracoviité, na kterém ma byt staZ vykonana, (otisk razitka pracovisté
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5.2
5.2.1

5.3
5.3.1

5.3.2

5.3.3

534

5.4
54.1

a jmenovky Skolitele) na kazdém ze stejnopisti planu a pfilozi ke viem vyhotovenim navrhu
smlouvy. Skolitel i vedouci akreditovaného (8koliciho) pracoviste odpovidaji za to,
aby predloZeni smlouvy k dal3im parafam odsouhlaseni bylo zahajeno nejpozdgji jeden mésic
pfed zahdjenim staze. Vedouci skoliciho pracovisté podepisuje privodni list ke smlouve o stazi.
Studijni pldn se nevyZaduje v ptipads, kdy obsah stéZe vyplyva z platného vzdélavaciho

programu. V tomto pfipadé se ve smlouvé o zajisténi staze uvede odkaz na vzdélavaci program.

Priivodni list ke smlouvé o staZi

Predpokladem uzavieni smlouvy o zajisténi stdZe ve FN Motol i vyslani zaméstnance FN Motol
do jiného zdravotnického zafizeni na sta2 je vyplnény pravodni list stvrzujici souhlas vedouciho
Skolictho nebo vysilajiciho pracovidté a podpis opravnéného zaméstnance samostatného
oddéleni vzdé€lavani. Souhlas je vyjadfen podpisem opravnéné osoby, razitkem této osoby
¢i jejiho organizaéniho Wtvaru a podpisem vedouciho 3koliciho nebo vysilajiciho pracovistg,

Formulat priivodniho listu tvoki ptilohu &. 1 této smérnice.

Predlozeni dokladd

Po splnéni postupu dle ¢l. 5.1 stézista predlozi privodni list podepsany vedoucim $koliciho
pracoviste, prislusny poget stejnopisi smlouvy (viz niZe ¢l. 5.4; pocet vyhotoveni/stejnopisi
smlouvy je uveden v zavéru kazdé smlouvy) a stejny pocet stejnopisti studijniho planu
prokazatelné schvaleného 3kolitelem, kopie dokladi o odborné zptisobilosti (paklize nejde
o akreditovany kvalifikaéni kurz).

Samostatné odd€leni vzd&lavani zalozi kopie dokladt dle odst. 5.3.1 do evidence a podpisem
na privodnim listu (€. 5.2) potvrdi pfevzeti a tiplnost téchto dokladd. Studijni plan prilozi
k ndvrhu smlouvy a postoupi vie k podpisu.

Po podpisu smlouvy jsou stejnopisy podepsané smlouvy vraceny samostatnému oddéleni
vzdelavani, které si ponechd jedno vyhotoveni. Dalsi vyhotoveni samostatné oddéleni
vzdelavani zaSle druhé smluvni strang a na pracovisté, na kterém ma byt staz vykonana.

V pripadé stazi zaji$tovanych pro IPVZ predklada viechny souvisejici dokumenty IPVZ,

Smlouva

Bezpodmine¢nym predpokladem konéni stdze ve FN Motol je uzavfeni pisemné smlouvy
o zajisténi staZe (nebo studijniho pobytu) &i existence rAmcové smlouvy se Skolskym zafizenim
(a dodrzeni dale uvedenych podminek). Vzory smluv o zajisténi staze (v pfipad¢ praktické
¢i teoreticko - praktické staZe) a smlouvy o studijnim pobytu (v pFipad¢ vyhradné teoretické
staze) jsou zvefejnény na webovych strankdch FN Motol www.fnmotol.cz v rubrice
O nas - Odborn4 vetejnost — StaZe. Vzory smluv posuzuje Pravni odbor FN Motol. V ptipadé
vyslani staZisty na stdz do FN Motol jeho zaméstnavatelem se uZije trojstranna smlouva

a to i v pfipadé, Ze je staZista zaméstnancem zdravotnického zafizeni, s nim ma FN Motol
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za ucelem konani stazi uzavienu smlouvu o spolupraci. Piehled smluv o spolupraci v oblasti
staZi vede samostatné oddéleni vzdélavani, kopie vech smluv jsou zasilany na akreditovana
Skolici pracovisté FN Motol.

5.4.2 Ve smlouvé je nutno vzdy:

1. co nejpresngji definovat pfedmét smlouvy, tj. zavazky smluvnich stran; zdvazkem na strané
FN Motol je uskutednéni staZze podle studijniho planu, zivazkem druhé smluvni strany |
je penéZni plnéni (s vyjimkou 24kl a studentil stfednich, vy$3ich odbornych a vysokych $kol |
do magisterského studia v¢etn& s vyucovacim jazykem &eskym a s vyjimkou studentl
doktorskych studijnich programil realizovanych v prezenéni formé studia na |. LF UK
a na 2. LF UK), které je stanoveno v platném ceniku vzdélavacich akci schvéaleném poradou
vedeni FN Motol.

a) samostatné oddéleni vzdélavani pfedklada poradé vedeni FN Motol ke schvaleni cenik

vzdélavacich akci. Schvéleny cenik rozesild viem prednostim, primarim a vedoucim
nelékafskym zdravotnickym pracovnikiim FN Motol elektronickou postou a zvetejfiuje
jej na internetovych strankach FN Motol www.fnmotol.cz v rubrice O néas - Odborna
vef'ejnost — StéZe;

b) platnou cenu za staZ je povinen stazistovi $kolitel pted zahiajenim sjednavani smiouvy
specializaéniho vzdélavani o stazi sdélit. i

2. stanovit dobu trvdni smlouvy. Dobu trvani, rozsah stdZe je tfeba vymezit co nejpiesnéji
konkrétnimi daty. V pfipadg, Ze stdZ probiha na vice pracovistich FN Motol pod vedenim vice
Skoliteld, je tteba uvést konkrétni data, kdy na kterém z pracovi§t’ bude staZ probihat;

3. pfiméFend dodrzet formdalni néleZitosti dle smérnice ¢. 10S_13/2009-6 Zavazny a jednotny
postup pii zpracovani, schvalovani, podepisovani, zvetejiovani a evidenci smluv, ve znéni
pozdgjSich revizi upravit, zaméfit se formatovani smlouvy a dbat na to, aby nedoslo
k dodate¢né neautorizované editaci smlouvy, tj. zejména, aby podpisy nebyly na samostatné
(prazdné) strané, aby na stran¢ s podpisy bez nedlivodnych mezer néasledovaly dostate¢nou
¢ast textu smlouvy (dostateny pocet ¢lank( smlouvy), aby podpisy nebyly zneuZitelné
(tzn., aby nepusobily jako ,,bianco® podpisy);

4. vzory smluv je moZné ziskat na internetovych strainkdch FN Motol www.fnmotol.cz v ¢4sti
O nas - Odborné vefejnost — Staze;

5. ptipraveny néavrh pfislu§né smlouvy, v€etné¢ viech pozadovanych ptiloh, ptedklada vedouci
$kolictho pracovit€¢ na samostatné oddéleni vzdélavani. Navrh musi byt pfed podpisem
persondlni naméstkyné nebo vedouciho samostatného oddéleni vzdélavani podepsan
na pruvodnim listu zplsobem stanovenym v &l 5.2 této smérnice vedoucim $koliciho
pracovisté a opravnénym zaméstnancem samostatného oddéleni vzdélavani;

6. vplipadé¢ konani praktické postgradualni stdze (s vyjimkou kratkodobych stazi) mize
byt se stdZistou uzavien pracovnépravni vztah. Dlouhodobou stdzi se rozumi staz trvajici

alespofi 1 mésic;
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7. staze zakh a studenti stfednich, vyssich odbornych a vysokych 8kol do magisterského stupné

5.4.3.

5.4.4.

5.5
5.5.1

55.2

studia veetné svyuCovacim jazykem &eskym a staZe studentfl doktorskych studijnich
programil realizovanych v prezenéni formé studia na 1. LF UK a na 2. LF UK jsou bezplatné.
StdZe ostatnich stdZistd je moZno konat pouze za podminky penézniho plnéni [viz vyse).
Individuélni vyjimku ve smyslu povoleni bezplatnosti maze udélit personélni ndméstkyné
nebo ndméstek, do jehoz piisobnosti $kolici pracovisté patti, na navrh vedouciho $koliciho
pracovidté, na némZ md stz probihat. V takovém pfipadé gkoliteli neprislusi odména
za Skolici ginnost;
smlouvy, kdy jednou ze stran je pravnicka osoba, musi kromé identifikacnich tdaji této osoby
(zejména IC, DIC, adresy sidla) a podpisu osoby oprdvnéné ji zastupovat obsahovat i razitko
pravnické osoby a doklad o tom, Ze podepsana osoba je opravnéna ji zastupovat (plna moc),
pokud toto jeji opravnéni nevyplyvé z vefejného (napt. obchodniho) rejstiiku. Osoba
podepsand za pravnickou osobu musi byt uvedena rovnéz v tivodu smlouvy v oznadeni stran
s uvedenim jejiho vztahu k pravnické osobg (zda jde o statutdrni organ — napt. feditel,
nebo zda jde o ¢lena predstavenstva, &lena spravni rady, nebo napf. o osobu zastupujici
pravnickou osobu na zékladg plné moci ze dne ... pfilozené ke smlouvé).
PFi vyslani zam&stnance FN Motol na staz k jinému zaméstnavateli se uzavira smlouva podle
poZadavki a pokynli jiného zaméstnavatele. Pri pripravé smlouvy o zajisténi staze (studijniho
pobytu) je nutné vzit v ivahu veskeré okolnosti konkrétniho pfipadu. Pti uzavirani smlouvy
se vénuje pozornost zejména otdzce smluvnich stran, délce a ucelu stdze, pracovnépravnim
a platebnim podminkdm. Std%e zaméstnanc FN Motol u jiného zaméstnavatele, v pripads,
kdy je moZné stdZ vykonat na pracovisti FN Motol, Ize uskutecnit pouze se souhlasem
pfisluSného ndméstka na zakladé radné zdtivodnéné zadosti vedouciho vysilajiciho pracovisté,
Zahrani¢ni stdZe lze uskutetnit pouze se souhlasem vedeni FN Motol na zakladé Fadne
zdivodnéné Zddosti vedouciho vysilajiciho pracovists podané cestou pfisluného ndmeéstka,

do jehoz piisobnosti vysilajici pracovists patti.

Dalsi podminky v pFipadg, Ze zdjemce o st4% ziskal kvalifikaci v zahrani&i

Stazista, ktery ziskal odbornou zpiisobilost v jiném &lenském stats Evropské unie ¢i statg, ktery
neni Clenem Evropské unie, je povinen pted uzavienim smlouvy o zajiSténi stdze dolozit
odbornou zpisobilost k vykonu zdravotnického povolani dle &sti sedmé & osmé zdkona
¢. 95/2004 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi (v pfipadé Iekare, zubniho lékafe a farmaceuta)
nebo dle hlavy VII ¢i hlavy VIII zakona & 96/2004 Sb., ve znénj pozdgjSich predpist (v ptipads
nelékafského zdravotnického povolani), tj. vyfidit si na Ministerstvu zdravotnictvi CR uznanf
kvalifikace. V takovém ptipads je nutno pocitat s v&tsi &asovou naro&nosti a zahdjit sjednavani
staZe s dostate¢nym (nejméng tfimési¢nim) predstihem.

Staze a studijni pobyty zahrani¢nich uchazedt, kteki ziskali obornou zplsobilost k vykonu

zdravotnického povolani v jiném Glenském staté EU nebo ve staté, ktery neni ¢lenem Evropské
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unie, a nemaji rozhodnuti o zptsobilosti k vykonu povolani na tizemi CR, podliéhaji schvaleni
véené piislusného ndméstka. Zamér realizace stdze, vietné studijniho plénu v Seském
a v anglickém jazyce predklada vedouci $koliciho pracovisté k posouzeni a ke schvaleni vécneé
prislusnému ndméstkovi cestou vedouciho samostatného oddéleni vzdélavani. Az po obdrzeni
rozhodnuti ndméstka, odeSle samostatné oddéleni vzd8lavani zajemci o staz pokyny
k predloZeni podkladi pro oznimeni hostujici osoby, resp. Zadosti o uznani zplsobilosti
k vykonu zdravotnického povolani na dobu urcitou a daldi pokyny k uzavieni smlouvy

0 zajisténi stdZe nebo studijniho pobytu.

6 Zvlastni skupiny stazisti

6.1  Stazista, ktery studuje a neméa dosud zpuisobilost k vykonu daného povolani a stazista prezenéni
formy doktorského studijniho programu na 1. LF UK a 2. LF UK, je povinen své studium
pfislu§ného oboru (tj. oboru odpovidajiciho predmétu staze) dolozit na samostatné oddéleni
vzd€lavani pfed zpracovanim navrhu smlouvy platnym prilkazem studenta nebo potvrzenim
o studiu vydanym studijnim oddélenim fakulty apod., jinak na ng& nebude pohlizeno jako

na studenta a bude se postupovat dle ostatnich &lank této smérnice.

7 Pregradualni staze P

7.1 Vychova a vzdélavani studentd a podminky praktické vyuky jsou vidy upraveny ramcovou
smlouvou o spolupréci se kolou, jejimiz studenty staZisté jsou. Ramcova smlouva o spolupraci
se $kolou obsahuje vzdy zejména povinnost $koly:

a) zaruit se za bezihonnost a zdravotni zplsobilost studentii G¢astnicich se staze a na vyzvu
pfedloZit o téchto skute¢nostech doklady,

b) zajistit pfed zapocdetim stdZe otkovani stazisty proti infekénim nemocem v souladu
s vyhlagkou €. 537/2006 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist,

¢) sjednat pred zapoletim stdZe v dostatedném rozsahu pojisténi studentd pro pripad
odpovédnosti za §kodu pfi poskytovéani zdravotni péce,

d) uzavfit pfed zapocetim staZe pro studenty v dostate&ném rozsahu trazové pojisténi,

e) zavazat studenty povinnosti mlenlivosti o viech skuteénostech, které se v souvislosti
s vykonem staze dozvédi a

f) predloZit v elektronické podobé seznam studentd (jméno, pfijmeni, datum narozeni),
kteti se budou ucastnit staZe, nejpozdéji 14 dni pred zacatkem studijniho obdobi (pololeti resp.
semestru).

7.2 Skola po dohods se $kolitelem vypracuje studijni plan. Skolitel odpovida za to, % obsah
studijniho pldnu je v moznostech FN Motol, a v tomto sméru ddva pokyny k tpravé studijniho
planu. Pokud je studijni plan z hlediska FN Motol v pribéhu stiZe zarudeng realizovatelny,

Skolitel jej schvéli svym podpisem a zagle jeho kopii samostatnému oddgleni vzdélavani.
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7.3

8.1

8.2

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

V pfipadé staZe studenta koly, kterd s FN Motol neuzaviela rimcovou smlouvu o spolupréci,
se uzavira smlouva o zajiSténi staze (smlouva o studijnim pobytu) a postupuje
se dle predchozich ustanoveni této smérnice — tj. uzavird se dvojstrannd smlouva pouze

se studentem.

Staze na vice pracovisStich a dodatky ke smlouvé

V ptipadg, Ze ma stdz probihat na vice pracovistich FN Motol pod vedenim vice §koliteld,
je nutno ve smlouvé vdechna tato pracoviitd i &kolitele uvést vietns uvedeni pfesného data
(Casového rozmezi), kdy na kterém pracovisti bude staz probihat; smlouvu pak podepisuje kazdy
ze Skoliteld.

Na privodnim listu musi byt podpis a jmenovka vedoucich vsech Skolicich pracovist vdetné

razitka téchto pracovist’.

Evidence stazi

Smlouvy (s vyjimkou smluv o spolupraci) a veskeré doklady zaklada a uchovava, jakoz i jejich
evidenci vede samostatné oddgleni vzdélavani.

Kazdé¢ Skolici pracovisté vede dokumentaci o stazich, které na ném jsou nebo byly vykonavany.
Dokumentace obsahuje zejména jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté staZisty, jméno,
prijmeni a titul 3kolitele, dobu trvani stdze, predmét (napli) staze a kolonku dokladujici
seznameni stdZisty s internimi opatfenimi a predpisy (tj. veetn& podpisu stazisty). Za to,
Ze seznam staZistl odpovida skutecnosti (tj. shoduje se s realizovanymi staZemi) a Ze se staze
neucastni jiné osoby neZ na piislu§ném seznamu uvedené je zodpovédny vedouci $koliciho
pracovisté.

Skolici pracovi§té uchovava kopii smlouvy o zajiténi staze (studijniho pobytu) po dobu péti let
po ukondeni stdZe a poté kopii smlouvy skartuje. Skartaéni lhita se politd od 1. ledna
kalendatniho roku nasledujiciho po ukongeni staZe (studijniho pobytu). ')
Na intranetu je vrubrice Stdze od 01.07.2014 zvefejnén aktualni seznam uzavienych
individualnich smluv o zaji3téni staZe / studijniho pobytu obsahujici pouze jméno a piijmeni
stazisty, déle jméno, prijmeni a titul $kolitele, misto a dobu konani staze. Seznam uzavienych
individudlnich smluv o zajisténi staZe / studijniho pobytu vede odbor informa¢nich systému
a zpracovani dat ZP na zdkladé podkladii, které mu zasila samostatné oddéleni vzdélavani.

V ptipad€ specializatniho vzdglavani, vzdélavani v nastavbovych oborech a ve funkénich
kurzech lékatd, zubnich Iékati a farmaceutd je $kolitel povinen potidit kopii vlastniho zdznamu
o pribéhu stdze z priikazu odbornosti a z logbooku staZisty a tuto kopii pfiloZit k vytisku
Smlouvy o zajiténi stdZe (studijniho pobytu) archivované po dobu péti let na skolicim
pracovisti. Kopie dokladt musi byt opatfeny ¢itelnym jménem a pijmenim stazisty a terminem

staZe,
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9.6

V ptipadé specializaéniho vzdélavani, certifikovanych kurzii a akreditovanych kvalifika¢nich
kurzi nelékatskych zdravotnickych pracovniki je Skolitel povinen potidit dvé kopie vlastniho
zdznamu o pribshu staZe ze studijniho prikazu a z logbooku staZisty nebo jiného obdobného
dokladu o pribghu praxe. Jeden vytisk kopie je povinen pfiloZit ke Smlouvé o zajisténi staze
(studijniho pobytu) archivované po dobu péti let na Skolicim pracovisti, druhy vytisk,
neprodlené po skondeni staZe, $kolitel zale na samostatné oddéleni vzdélavani jako doklad
o pritb&hu vzdélavani. Kopie dokladt musi byt opatfeny ¢itelnym jménem a piijmenim staZzisty

a terminem staze.

10 Prubéh staze

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

K uzavieni (podpisu) smlouvy musi dojit pfed zahajenim staze. Bez uzaviené smlouvy nesmi
byt std? zahijena. Za pidélovani ukoll v ramci realizace staze nese odpovédnost Skolitel.
Pokud ptes to, Ze neni uzaviena smlouva, bude staZ probihat, bude takova skute¢nost hodnocena
jako zavaZné poruseni pracovni povinnosti vedouciho zaméstnance, ktery stdZ umoznil,
se viemi pracovnépravnimi disledky z toho vyplyvajicimi.

Skolitelem miie byt pouze osoba spliiujici zdkonné pozadavky, kterd (s vyjimkou
pregraduélnich stazi zajistovanych 3kolou na zékladé rdmcové smlouvy) je zaméstnancem
FN Motol. V piipadé specializatniho vzdé&lavani, vzdélavani v nastavbavych oborech,
vzdélavani ve funkénich kurzech, v certifikovanych kurzech a v akreditovanych kvalifika¢nich
kurzech musi $kolitel navic spliiovat pozadavky stanovené pfisluinymi vzdélavacimi programy
a zarovefi musi byt uveden vseznamu $kolitell vramci akreditace k uskute¢hovani
vzdélavaciho programu nebo jeho &asti na MZ CR. Poéty staZistd na jednoho $kolitele jsou
stanoveny v prisluinych vzdélavacich programech vydanych MZ CR.

Skolitel odpovida za dodrZovani vymezeného rozsahu néplné staZe, a to zejména s ohledem
na studijni plan a odbornou zptisobilost staZisty. Skolitel je povinen staZistu pfed zahajenim
staze prokazatelné sezndmit s internimi opatfenimi FN Motol, zejména t€mi, kterad se vztahyji
ke stazi, k bezpe¢nosti a ochrané zdravi pfi praci a s pravnimi ptedpisy, které upravuji oblast,
jez je pfedmétem staze.

Skolitel specializaéniho vzdélavani, v certifikovaném kurzu a v akreditovaném kvalifikagnim
kurzu nelékafskych zdravotnickych pracovnikll je povinen zajistit pisemné hodnoceni pribéhu
stize stazistou, kterému predlozi k vyplnéni Evaluaéni dotaznik odborné praxe — staze.
Formulaf zvefejituje samostatné oddéleni vzdélavani na internetovych strankdch FN Motol
www.fnmotol.cz v rubrice O néds - Odborna vefejnost — Staze. Vyplnény Evaluacni dotaznik
odborné praxe — stdZe zasilaji $kolitelé na samostatné oddéleni vzdéldvani spole¢né s kopii
z4dznami v logbooku nebo v jiném obdobném dokladu o priib&hu praxe (viz ¢l. 9.6).

Skolitel specializaéniho vzd&lavani, vzdélavani v nastavbovém oboru nebo ve funkénim kurzu
lékar, zubnich lékaf a farmaceutd je povinen na konci stdZze zajistit Ustni nebo pisemnou

formou hodnoceni staZe staZistou. K pisemné formé& hodnoceni mize vyuZiti formuldf
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10.6

10.7

Evalua¢ni dotaznik odborné praxe — stiZe podle &l. 10.4. Vyplnéné Evaluaéni dotazniky
odborné praxe — stize zakladaji Skolitelé spoleénd s kopii zdznami v priikazu odbornosti
a vlogbooku kvytisku smlouvy o zajidténi stadZe (studijniho pobytu) ukladané
na klinice / Gstavu nebo oddé&leni podle &l. 9.6.

StaZista je povinen v aredlu FN Motol nosit na horni poloving t&la dobfe viditeln& umisténou
identifikacni kartu staZisty, na které je uvedeno jeho jméno a pkijmeni, umisténa fotografie
a dalsf udaje dle vzoru identifikani karty, ktery je uveden v pFiloze ¢. 2 této smérnice. StaZista
Je povinen si identifika¢ni kartu na vlastni naklady dle vzoru poridit, vyplnit ji poZadovanymi
udaji a opatfit aktudlni fotografii. Vzor identifikaéni karty stazisty je rovnéz k dispozici
na webovych strankdch www.fnmotol.cz v rubrice O nas - Odborn4 vefejnost - Staze. Kontrolu
noeni identifikatni karty staZisty provadi $kolitel a vedouci pracovisté, na kterém je staz
vykonavana.

Samostatné odd&leni vzdélavani zajisti zvefejnéni vzoru identifikacni karty staZisty a vzorl
smluv uvedenych v prilohach této smérnice na webovych strankdch www.famotol.cz v rubrice

O nas - Odborna veiejnost — Staze.

11 Prechodn& ustanoveni

11.1

11.2

11.3

Tato smérnice se rovndz vztahuje na kondni praktické &asti atesta¢ni zkousky, zavéretné
zkousky ndstavbového oboru, zdvérecné zkousky funkéniho kurzu, praktické zavéreéné zkousky
certifikovaného kurzu, praktické zkousky akreditovaného kvalifikaéniho kurzu, zkousky
k ovéfeni zpiisobilosti k vykonu nelékatského zdravotnického povolani bez odborného dohledu,
aprobatni zkousky, rozdilové zkoudky nebo adaptaéniho obdobi realizovanych na zaklade
vyzadani nebo rozhodnuti Ministerstva zdravotnictvi CR (nebo jim povétené organizace) podle
prisludnych ustanoveni zdkona &. 95/2004 Sb., o podminkéch ziskdvéani a uznavani odborné
zpisobilosti a specializované zpisobilosti k vykonu zdravotnického povolani lékare, zubniho
lékafe a farmaceuta, v platném znéni, zdkona &. 96/2004 Sb., o nelékafskych zdravotnickych
povolanich, v platném znéni a podle zdkona &. 18/2004 Sb., 0 uznavani odborné kvalifikace,
v platném znéni.

Tato smérnice neupravuje podminky umozZnéni stazi zaméstnancii FN Motol na jinych
pracovistich FN Motol, neZ na kterych jsou zafazeni (ptidéleni).

Pokud byla smlouva o zajisténi staZe (studijnim pobytu) uzaviena pred nabytim G¢innosti této
verze smérnice nebo byl pred nabytim Gginnosti této verze smérnice névrh smlouvy zaslan
s privodnim listem k internimu schvalovani, plati pro ni podminky a vzory dle dosavadni verze
smérnice & I0S_21/2007-5.
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12 Souvisejici pFedpisy

zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisii;

zakon &. 95/2004 Sb., zékon o podminkach ziskavani a uznavéni odborné zpiisobilosti
a specializované zpisobilosti k vykonu zdravotnického povoléani lékaFe, zubniho lékare
a farmaceuta, v platném znéni;

zékon & 96/2004 Sb., zdkon o podminkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu
nelékafskych zdravotnickych povolani a k vykonu ¢innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péde a o zméné nékterych souvisejicich zdkon (zdkon o nelékafskych
zdravotnickych povolénich), v platném znéni;

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik préce, ve znéni pozdéjsich pfedpist;

zakon ¢. 372/2011 Sb., zdkon o zdravotnich sluzbach a podminkéch jejich poskytovani (zakon
o zdravotnich sluzbéch), ve zn&ni pozdgjsich ptedpist;

vyhlaska €. 537/2006 Sb., o o&kovani proti infekénim nemocem, ve znéni pozdgjsich predpisi;
Smérnice & 10S_13/2009, Zévazny a Jjednotny postup pfi zpracovani, schvalovani,

podepisovini, zvefejiiovani a evidenci smluv, ve znéni pozdgjsich revizi.
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