FN Fakultni

Fal_(ultni nemochice Motol a Homolka
V Uvalu 84/1, 150 00 Praha 5

MH nemocnice ICO: 00064203
Motol a Homolka DIG: CZ00064203

C.j.: FNMH/26/045627
Vyfizuje:

- V Praze dne 26.3.2026

Datovd schrénka_

Odpovéd na Zadost o poskytnuti informaci dle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi

VaZena pani,

dne 17.3.2026 Fakultni nemocnice Motol a Homolka (dale jen ,,FNMH“) jako povinny subjekt podle
§ 2 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpistl
pfijala prostiednictvim datové schranky Vasi Zadost o informace.

Vas dotaz:

Ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim Zadém o poskytnuti téchto
informaci: :

1) Kopii zavérecné auditni zpravy o vysledku interniho auditu ,Audit vnitiniho kontrolniho systému”
(Audit €. 1/2024) ‘

2) Nova verze smérnice &. 10S 1/2017-4 Zadaviani vefejnych zakazek v plsobnosti Fakultni nemocnice
v Motole, ktera nabyla Gcinnosti dne 1. 7. 2024.

3) V Protokole o kontrole (C. j.: MZDR 10637/2025-13/KIA - KON) z vefejnospravni kontroly provedené
ministerstvem loni na jafe v reakci na kauzu Motol je uvedeno: ,Novd verze smérnice
¢. 10S 1/2017-4 Zadavani vefejnych zakdzek v plGsobnosti Fakultni nemocnice v Motole nabyla
ucinnosti dne 1.7.2024 (viz bod 2 této Zadosti, pozn. Zadatelky), aviak prekvapivé z ni byly
odstranény veSkeré pasaze vztahujici se k problematice fidici kontroly. StéZi tak Ize dospét k jiné mu
zavéru, nez Ze vykon fidici kontroly byl ve FN Motol zdimérné eliminovan.”

Je moiné doloZit kopie dokumentl (napf. pracovni verze nebo verze se zaznamenanymi zménami),
na jejimz zakladé verejnospravni kontrola k tomuto dosla?

Fakultni nemocnice Motol a Homolka Fakultni nemocnice Motol a Homolka
Pra'coviété Motol Pracovisté Homolka

V Uvalu 84/1, 150 00 Praha 5 Roentgenova 37/2, 150 00 Praha 5

t: +420 224 431 1M t: +420 257 271"

e: info@fnmh.cz e: info@fnmh.cz

islo bankovniho Uétu: 17937051/0710 ¢isto bankovniho uctu: 17734051/0710




F N - Fakultni nemocnice Motol a Homolka
Fakultni V Uvalu 84/1, 150 00 Praha 5

Mﬂ nemocnice IC0: 00064203
Motol a Homolka DIC: CZ00064203
Odpovédi:

Ad1.)

Kopii zavérecné zpravy zasilame v pfiloze.

Ad 2.)
Kopii nové verze smérnice i se zaznamenanymi zménami zasilame v pfiloze.

Ad 3.)

Zavéry obsaZené v Protokolu o kontrole (€.j. MZDR 10637/2025-13-KIA-KON) jsou zavéry kontrolniho
organu, tj. Ministerstva zdravotnictvi, které kontrolu provedlo, a které také vede kontrolni spis
obsahuijici podklady, z nichZ pfi svych zjisténich vychazelo. Kontrolujici jsou povinni v souvislosti
s vykonem kontroly zjistit stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazeni t€elu kontroly a v zavislosti na
povaze kontroly doloZit sva kontrolni zjisténi potfebnymi doklady. Je mozné se domnivat, Ze uvedeny
zavér kontrolni orgdn ucinil na zakladé porovnani jednotlivych verzi interniho predpisu, pficemz
z protokolu o kontrole je zfejmé, Ze byla posuzovana jak verze smérnice €. 10S 1/2017-4, tak i jeji
predchozi verze €. 10S 1/2017-3, kterd byla vyzadana a predana. Dalsi podrobnosti k podkladim,
z nichZz kontrolujici vychazeli, a dotazy na konkrétni formulace zavérl je nutné sméfovat na
Ministerstvo zdravotnictvi jakoZto kontrolujici organ.

V priloze pfikladame i pfedchozi verzi smérnice.

S pozdravem

naméstel{ pro pravni zalezitosti
Fakultni nerhocnice Motol a Homolka

Fakultni nemaocnice Motol a Homolka Fakultni nemocnice Motol a Homolka
Pracovi§té Motol Pracovisté Homolka

V Uvalu 84/1, 150 00 Praha 5 Roentgenova 37/2, 150 00 Praha S

t: +420 224 431111 t: +420 257 271111

e: info@fnmh.cz e: info@fnmh.cz

¢islo bankovninho uétu: 177937051/0710 gislo bankovniho Gétu: 17734051/0710
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FAKULTNI NEMOCNICE V MOTOLE
V UVALU 84, 150 06 PRAHA 5

> , ) FN MOTOL
Odedélent interniho auditu

C. j.: 1/1- OVARK Vytisk & 8

ZAVERECNA AUDITNI ZPRAVA
O VYSLEDKU INTERNiHO AUDITU

»Audit vnitiniho kontrolniho systému*

Audit €. 1/2024
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1.1.

Audit vnitiniho kontrolniho systému

&

FN MOTOL

1. Identifikacni idaje auditu

Nazev auditu

Detailni informace o auditu

Audit vnitFniho kontrolniho systému

Predmét auditu

Provéfeni funkénosti vnitiniho kontrolniho systému

Typ auditu Radny audit provedeny v souladu s planem internich audita
a kontrol 1. pol. 2024

Povéreni Povéfeni vedouciho Odboru vnitfniho auditu a fizeni kvality
¢. 1/2024

Auditovany subjekt Provozné-technicky tsek, Ekonomicky tsek, Obchodni usek,
Nemocniéni I€karna

Auditorsky tym

Rozsah auditu a vymezeni
auditovaného obdobi

2018 —2024

Audit byl vykonan
v terminu od - do:

5.3.2024-11. 6. 2024

Rok posledniho interniho
auditu stejného zaméreni

Pocet stran

13

Pocet priloh

3

Rozdélovnik

| Vytisk ¢é. 1 — Reditel Fakultni nemocnice v Motole
Vytisk €. 2 — Provozné technicky nameéstek

Vytisk €. 3 — Ekonomicky niméstek

Vytisk €. 4 — Obchodni ndméstek

Vytisk €. 5 — Nemocniéni 1ékarna

| Vytisk &. 6 — Odbor vefejnych zakazek
| Vytisk €. 7~ Pravni odbor
[ Vytisk ¢. 8 — Odbor vnitiniho auditu a fizeni kvality

Datum vypracovani

i 14. 6.2024




Audit vnitfniho kontrolniho systému ®

FN MOTOL

1.2.  Prehled priavnich norem a internich predpisi

Zikony a predpisy

1. | Zakon &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi

2. | Zékon €. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech

2. | Zéakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole

3. | Zakon &. 340/2015 Sb., o registru smluv

4. | Zéakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

Vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
5. | ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni zdkona
¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zdkona ¢&. 123/2003 Sb.

Vyhlagkou &. 410/2009 Sb., kterou se provadgji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, pro nékteré vybrané acetni jednotky

Vyhlaska ¢. 168/2016 Sb., o uvefejiiovani formulaf pro ugely zakona o zadavani vetejnych
zakazek a nélezitostech profilu zadavatele

=

8. | Organizaéni ¥ad Fakultni nemocnice v Motole &. IR_1/2009-9

9. | Podpisovy fad Fakultni nemocnice v Motole ¢. IR_1/2010-4

10. | Prikaz feditele & TPR_9/2017-3 Seznam objedndvkovych mist

Ptikaz feditele ¢. [PR_13/2017-1 Pravidla Eerpani drobného vydani a trvalych zaloh

. urc¢enych pro provoz jednotlivych pracovist’

12. | Pfikaz feditele ¢. IPR_5/2022-1 Zména formulafe Nedilnd soudast faktury

Organizaéni smérnice €. I0S_11/2004-2 Postup pfi poskytovani, ptijimani zaloh a jejich

13. -
vyuétovani

14. | Organiza¢ni smérnice ¢. I0S_1/2005-4 Reprezenta¢ni fondy ve FN Motol

Organizaéni smérnice €. I0S_16/2006-5 Postup pfi schvalovani pracovnich cest a tthrada

L5, cestovnich nadhrad

16. | Organizaéni smérnice &. I0S_6/2009-3 Nakup zboZi a sluZeb

Organizaéni smérnice €. IOS_13/2009-5 Zévazny a jednotny postup pfi zpracovani,

17. - i a e oy e . .
schvalovani, podepisovani, zvefejiiovani a evidenci smluv
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FN MOTOL

18. | Organizaéni smérnice ¢. [OS_1/2014-3 Konsignaéni sklady

19. : Organizaéni smérnice & 10S_4/2015-2 Rizeni ndkupu investic

Organizaéni smérnice & [0S _1/2017-3 Zadavani vefejnych zakdzek v ptsobnosti Fakultni

20. »
0 nemocnici v Motole

21. | Organiza¢ni smérnice & I0S_3/2017-1 Vedeni ugetnictvi a obéh ucetnich dokladl

22. | Provozni fad pracovisté provozné-technického naméstka ¢. [IIPRP_PTN_06/2010-2

23. | Provozni ¥ad pracoviité Useku ekonomického naméstka &. IITPRP_UEN_10/2020-1

24. | Provozni ¥ad Odbor ustfednich skladi &. TITPRP_OUS_11/2020-2

1.3. Piehled pouzitych zkratek

i
Zkratka | Vyznam Zkratka Vyznam
- i | == slf
Apotheke Ne.mochiém' infor,mac“:nf systém - | AMIS I,\Ivem(?cni’éni informacni systém -
objednavky a sprava ZM a ZP ucetnictvi
DUZP Datun'l uskuteénéni zdanitelného DPH Daii z pfidané hodnoty
plnéni
. Nemocni¢ni informacni systém -
EN Ekonomicky ndméstek EEAS evidenci smluv, objednavek a VZ
| . PR,
FM Motol I Fakultni nemocnice v Motole Odbor ZT Odbor zdravotnické techniky a investic
OVZ Odbor vetejnych zakazek OZT OddéIni zdravotnické techniky
PO Ptikazce operace PTN Provozné-technicky naméstek
RK Ridici kontrola SR Spravce rozpodtu
Tender | Elektronicky nastroj pro zadavani
SW Software arena : vetejnych zakazek
i VKS Vnitini kontrolni systém \7/ Vetejna zakazka
| Zakon &. 134/2016 Sb., o zadévani
VZMR Vefejna zakdzka malého rozsahu | ZZVZ vefejny c‘h zakazek v




Audit vritrniho kontrolniho systému

FN MOTOL
1.4. Postup auditu a cil auditu

PFi ovéfovani auditorsky tym vychazel z nasledujicich zdrojii:
®  pravnich norem a internich piedpisi platnych v auditovaném obdobi,

= informaci ziskanych z auditnich rozhovorti s pfislusnymi zamé&stnanci (viz seznam jednani,
ktery je soucasti auditniho spisu),

= systémy a evidence EFAS, AMIS, registr smluv, profil zadavatele, véstnik vetejnych zakazek.

Cilem auditu bylo ovéreni nasledujici rizikové oblasti:
= vnitini kontrolni systém,
= riziko finan¢ni a rozpoctoveé,
= riziko lidského faktoru,

= riziko pravni.

1.5. Hodnotici §kala rizik

Cilem auditu bylo popsat zjit€ni v jednotlivych oblastech zkoumaéni a tato zjist€ni ohodnotit podle
zavaznosti. Pro prehlednost a vzdjemnou srovnatelnost je mira zdvaZnosti rozdélena do 4 skupin
a vizualn€ odlidena barevnou $kélou (viz niZe uvedend tabulka ,, Vysvétlivky vyznamnosti rizika ™).
Ke kazdému zjisténi je pak uvedeno konkrétni doporuéen.

Hodnoceni zévaZnosti rizika jednotlivych zjisténi je stanoveno na zdkladé kvalifikovaného
posouzeni auditorského tymu zaloZeném na znalosti problematiky, osobnich zkuSenostech a vzajemné
komparaci zavaZnosti jednotlivych zjisténi. Piesto si hodnocenf zachovava subjektivni charakter a nelze
jej exaktné kvantifikovat.

Vysvétlivky vyznamnosti rizika

| =l " ] |____ — B S CI0E 5 . =1 .10 L= T =3
! Barevné |
T Popis Vysvétleni
rozliSeni P y
. ) Jedna se o méné vyznamny nebo nevyznammny
] Z4dna / nizk4 mira zavaZnosti ) 4 ) Y vy Bl
nedostatek nesystémového charakteru.

‘ Jednd se odil¢éi nedostatek systémového
T DR . Soxr |

[] Nizka / stfedni mira zdvaznosti charakteru nebo  vyznamné&j§i  nedostatek
i nesystémového charakteru. '

‘ Nedostatek miize mit finanéni dopad, nedostatek
. e . | ma vliv na funk&nost a efektivnost vice dil¢ich
| Stfedni / vysoka mira zdvaZznosti D R . ) .
. procesti, jedna se o zasadni systémovy nedostatek
! urcité oblasti.

Nedostatek, ktery mlize mit zdsadni vliv na chod
‘ O | Vysoka / velmi vysoka organizace nebo ktery mlZe mit vyznamny
| mira zavaZnosti finanéni dopad. Nedostatek ma zisadni vliv |

‘ | | na funké&nost a efektivnost procesi. J'




Audit vnitfniho kontrolniho systému

FN MOTOL
2. Zjisténi a doporuceni

Auditni tym se v ramci auditu vnitfniho kontrolniho systému zaméfil na zajisténi predbézné fidici
kontroly pted a po vzniku zévazku u vybranych vefejnych zakdzek a udetnich a datiovych dokladd
k uskuteénénym vydajim.

Graf é. 1: Proces Fidici kontroly
Predbéimi Fidici Predbiéna Fidici kontrola pred Podpis Predbiéni ridici kontrola po

kontrola pied  Realizace vznikem zévazkn — pfed podpisem smlowy/  vzmikn zivazkn — kontrola plnéni

vnikem V¥bérovébo smlouvy, pfed zaslinim objednavky vystaveni  smlouvy, ped zaplacenim faktury s"’ﬂ'mv
zdvazkn — pied fizeni objednaviy objednavky

snim velejns - Zajiit'aje: - Zajistuje:
z=ldidey Piikazce operace, Spravee rozpoétu Piikazce operace, Hlavni Géetni

¥ ¥

Priib&ina a nisledna Fidici kontrola — sledovini cerpani rozpocty, inventarizace, iéetni zivérka

Pinéni ze

Zajistuje:
DPiikcazce operace, Zajist'aje:
Sprivee rozpottu Vedouci nebo jiny povéfeny zaméstnanec

Tabulka ¢. 1: Seznam cCinnosti v vamci auditu vnitiniho kontrolniho systému

Druh &innosti Popis vykonané Cinnosti
Byly ptedlozeny vybrané slozky VZMR Bylo ovéieno, zda vetejné zakazky jsou
a nadlimitnich vefejnych zakazek? v souladu se zdkonem a vnitinimi piedpisy.

Byl porovnan rozpoc¢et nakladd a ve finanénim
Odpovidaji narokové vydaje svym charakterem | vykazu zvefejnéném na

a vysi ptislusné poloZce rozpoltu? https://monitor.statnipokladna.cz/ se skute€nym
plnénim nakladd.

Byly ptedloZeny ptislu$né ucetni doklady Byla ovéfena existence kupni smlouvy,
(smlouva, objednavky, faktury, dodaci listy)? objednavky a faktury.

Byly vydaje zachyceny v u€etnictvi FN Motol? | Bylo ovéfeno Gétovani v iiéetnim systému AMIS.

Byly ovéfeny vypisy z bankovniho G¢tu, ¢isla
Byly vydaje zaplaceny z Gétu FN Motol? bankovniho étu dodavatelti dle faktur a soulad
uhrazené ¢astky s fakturovanou.

Byla ovéfena existence auditni stopy pfi zaji$t€ni
finanéni kontroly, byly ovéfeny podpisy
odpovédnych osob dle vnitinich predpist FN
Motol.

Byl ovéfen systém fidici kontroly?
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FN MOTOL

2.1. Realizace verejnych zakizek

Pro tgely auditu bylo zvoleno celkem 5 nadlimitnich VZ a 5 VZMR se zamé&fenim na dodavky
a sluzby napti¢ FN Motol. Kompletni vyéet auditovanych VZ je uveden v Priloze ¢. 1.

Zjisténi: SMLOUVY S PLNENfM NA DOBU NEURCITOU

V piipadé prekroceni této doby, by mél byt po uréitych &asovych intervalech realizovan
pribézny cenovy prizkum trhu s prikaznou auditni stopou umoZiiujici ovéfeni dodrzovani
principli iéelnosti, hospodarnosti a efektivnosti (dale jen ,,3E®).

ZjistEni: STANOVENI LHUTY PRO PODANI NABIDEK

| U VZ €. 6, byla stanovena nedostate¢né dlouha lhita pro podéani nabidek. Zadavatel stanovil
| 1haitu pro podani nabidek terminem 20. 7. 2022 do 12:00. Ugastnikiim #izeni byla ptedéna vyzva

Doporuceni:

5 | Ponechévat ti¢astnikiim del3i ¢asovy ramec pro zpracovani jejich nabidek a naplnéni zasady
= | ptimé&fenosti.

2.2. Predbézna Fidici kontrola pred vznikem zivazku

Piedbéznd fidici kontrola pfed vznikem zavazku probiha pred vyhla§enim vefejné zakazky,
pted podpisem smlouvy, popi. pied odeslanim objedndvky na konkrétni plnéni. Predb&Znou fidici
kontrolu pted vznikem zdvazku provadi pfikazce operace a spravce rozpoétu. Auditni stopa je zajist€na
formuldfem Zadost o nékup, ktery je soucdsti I0S_1/2017-3 Zaddavadni verejnych zakdzek v piisobnosti
EN Motol. Auditni tym v ramci provéieni funkénost vnitiniho kontrolniho systému ovéfil u vybraného
vzorku vefejnych zakazek uvedenych v PFiloze ¢ 1, zda byly splnény povinnosti stanovené zdkonem
a internimi piedpisy FM Motol.
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Zjisténi: ABSENCE SPRAVCE ROZPOCTU

UVZe. 1,5,6,7, 8, 9a 10 bylo zjisténo, Ze predloZend dokumentace u nadlimitnich vetejnych
zakdzek a VZMR neobsahuje auditni stopu o fadném zajisténi predbézné fidici kontroly pred
vznikem zavazku dle § 26 zdkona ¢ 320/2001 Sb., o financni kontrole, § 13 vyhlasky
¢ 416/2004 Sb. a 10S 1/2017-3 Zaddvani verejnych zakdzek v piisobnosti FN Motol.

3.
Predlozena dokumentace neobsahuje podpis odpoveédné osoby vykonévajici funkci spravce
rozpoctu (osoby, kterd provéli soulad operace se schvalenym rozpoctem, finanéni kryti
uskuteénéné operace a provéi souvislosti s rozpoétovymi riziky). Podrobnosti k jednotlivym
VZ jsou uvedeny v Priloze ¢ 1.

Doporuceni:

3. | Dodrzovan{ pravidel stanovenych zdkonem a internimi p¥edpisy FN Motol.

Zjisténi: AUDITNI STOPA O VYKONANI RiDiCi KONTROLY

VZ &. 6,8, 9 a 10 neobsahuji auditni stopu o Fadném zajisténi pfedbézné fidici kontroly pied
vznikem zavazku dle § 26 zdkona & 320/2001 Sb., o financni kontrole, § 13 Vyhldsky
¢ 416/2004 Sb. a I0S _1/2017-3 Zaddivdni vefejnych zakdzek v pusobnosti FN Motol.
4. | Neobsahuji vyplnény a podepsany formulaé Zadost o nakupu, ktery tvoii Piilohu &. 1
108 _1/2017-3 Zaddvani verejnych zakadzek v pusobnosti FN Motol, kde je uveden zdznam
o provedeni predb&zné fidici kontroly pied uskuteénénim operace. Podrobnosti k jednotlivym
VZ jsou uvedeny v Pfiloze ¢ 1.

Doporucdeni:

4. | Dodrzovani pravidel stanovenych zakonem a internimi piedpisy FN Motol.

Zjisténi: PLNENiI MIMO SMLUVNI ZAJISTENi

U VZ&. 8 doslo k plnéni na zakladé neplatné (jiz neexistujici) smlouvy. Pfi plnéni z jiZ neplatné
3. | smlouvy nedoslo u faktury & 3828/2023 ve vysi 70.357,02 K& bez DPH ke zvetejnéni dle
zdakona & 340/2015 Sb., o registru smluv. Podrobnosti k VZ jsou uvedeny v Priloze ¢. 1.

Doporuéeni:

S. | Dodrzovani pravidel stanovenych zakonem a internimi predpisy FN Motol.

Zjisteéni: UVEREJNOVANi METADAT V REGISTRU SMLUV

U VZ ¢ 1, 2, 5, 8 nedoslo v registru smluv k uvefejnéni hodnoty smlouvy, ¢imz do$lo
6. | k poruseni § 5 odst. 5a) zdkona & 340/2015 Sb., o registru smluv, tj. neuvefejnéni povinnych
metadat.

Doporuceni:

6. | Dodrzovani zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv a zajisténi zvefejnéni viech metadat.
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Zjisténi: ZVEREJNENI SMLUV A OBJEDNAVEK V REGISTRU SMLUV

U VZ ¢&. 1 bylo zjisténo, Ze nebyla cena za material zapocitana do celkové nabidkove ceny.
Materiél potiebny pro provedeni praci byl zadavatelem individualné objedndvén na zakladé
7adanek a zhotovitelem byl material doddvan a fakturovan za ceny podle jeho platnych ceniki

e
spole¢ng s vykonanou praci. Objednavky na fakturovany materidl nebyly dle zdkona
¢ 340/2015 Sb., o registru smluv, zvefejtiovany v registru smluv. Tim byla poruSena povinnost
dle § 2 a 3 tohoto zakona. Podrobnosti k VZ jsou uvedeny v Priloze ¢. 1.
Doporuceni:

7. | Dodrzovani pravidel stanovenych zakonem a internimi piedpisy FN Motol.

25! Piedbézna ridici kontrola po vzniku zavazku

P¥edbéznd tidici kontrola po vzniku zivazku probiha pred Ghradou zdvazku (pied odeslanim
platby). PfedbéZnou fidici kontrolu pred vznikem zavazku provadi ptikazce operace a hlavni ucetni.
Auditni stopa je zajisténa formulafem ,Nedilnd soucast Uletniho dokladu®, ktery je soucasti
IPR 5/2022-1 Zména formulaie Nedilna soucdst faktury. Auditni tym v ramci provéfeni funkcnosti
vniténiho kontrolniho systému ovéFil u vybraného vzorku tidetnich a dafiovych dokladd uvedenych
v PFiloze ¢ 2, zda byly splnény povinnosti stanovené zdkonem a internimi piedpisy FM Motol.

Zjisténi: PREKROCENI PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

U VZ&. 1a2, bylo dle dostupnych dat ze systému EFAS a AMIS zjisténo, Ze bylo prekroceno
8. | skutecné plnéni veiejné zakazky nad limit vefejné zakazky a smlouvy zvefejnénou v registru
smluv. Podrobnosti k jednotlivym VZ jsou uvedeny v Priloze ¢. 1.

Doporuéeni:

8. | Zabezpetit tadnou evidenci pinéni VZ v systému EFAS, popfipadé v jiné operativni evidenci.

Zjisténi: NESLUCITELNOST ROLI PRIKAZCE OPERACE A SPRAVCE ROZPOCTU

Na vybraném vzorku uéetnich a dafiovych dokladt u VZ €. 4 bylo zjisténo, Ze tidici kontrolu
pted vznikem zdvazku a po vzniku zavazku u finanénich operaci vykonala shodna osoba
v ramei predb&Zné fidici kontroly pted vznikem zdvazku jako spravce rozpoctu a v ramci

9.
predbézné Fidici kontroly po vzniku zdvazku jako piikazce operace. Zdkon ¢ 320/2001 Sb.,
o financéni kontrole udava v § 26 pravidlo o nesluditelnosti roli pfikazce operace a spravce
rozpoétu. Podrobnosti k jednotlivym VZ jsou uvedeny v Priloze ¢. 1.

Doporuceni:

9. | Dodrzovani zdkona ¢ 320/2001 Sb., o financni kontrole.
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Zjisténi: EVIDENCE PLNENI VEREJINYCH ZAKAZEK
Na vybraném vzorku u VZ €. 1, 2 a 6 nebylo moZné ve viech pfipadech ovérit skute¢né plnéni
10 konkrétni zakazky, protoZe objednavkové misto si neeviduje celkové plnéni v ¢Elenéni
" | na material a prace. Celkové plnéni vybranych zakizek nelze zjistit ze systému EFAS
ani z ucetniho systému AMIS. Podrobnosti k jednotlivym VZ jsou uvedeny v Priloze ¢. 1.
Doporuéeni:
10 Zabezpedit fadnou evidenci plnéni zakazek v systému EFAS, popfipadé v jiné operativni
* | evidenci.
Zjisténi: PRIKAZCE OPERACE

| Na vybraném vzorku ugetnich a dafiovych dokladii u VZ €. 1, 3, 4, 5 a 7 bylo zjisténo, Ze fidici
kontrolu pted vznikem zavazku a po vzniku zavazku u jedné finanéni operace vykonava odlisny

piikazce operace. Tato informace neni uvedena v zadném vnitfnim predpise. Podrobnosti
k jednotlivym VZ jsou uvedeny v PFiloze ¢. 1.

| Nastavit do interniho pfedpisu moZnost provadét #dici kontrolu odliSnymi osoby
dle jednotlivych fazi fidici kontroly.

Zjisténi: DISPOZICNi OPRAVNENi A PODPISOVE VZORY

V ramci ovéfovani funkénosti vnitiniho kontrolniho systému si auditni tym vyZadal aktualni
Dispozi¢ni opravnéni a podpisové vzory k vybranym vefejnym zakdzkdm. Bylo zjisténo,
Ze tato opravnéni a podpisové vzory nejsou dostatené aktualizoviana a preddvana
Ekonomickému tseku.

Zajistit pravidelnou aktualizaci Dispoziénich opravnéni a podpisovych vzord jednotlivych
nékladovych stfedisek, véetné doruceni Ekonomickému tseku.
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3. Shrnuti

OBLASTI POZITIVNE HODNOCENE

U vefejnych zakdzek vedenych v systému Apothéke je evidovdno skuteéné plnéni,
u kterého nedoslo k ptecerpani.

Auditované vefejné zakazky jsou vedeny v systému Tender arena.

OBLASTI S POTENCIALEM DALSIHO ZLEPSOVANI
Zabezpeceni provadéni fidici kontroly dle zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole.
O priibéhu fidici kontroly provadét pritkazné zéznamy.
Zajistit evidenci plnéni, které bylo realizovano na zakladé uzavienych smluv.

V ramci fidici kontroly zajistit hospodarné, i¢elné a efektivni nakladani s vetejnymi prosttedky
(princip 3E).

[[] Rédna evidence v systému EFAS.
Uvetejriovani zakonem stanovenych metadata dle zdkona ¢ 340/2015 Sb., o registru smluv.
B zvazit plnéni ze smluvnich vztahi na dobu neurcitou.

V ramci vybérovych fizeni dodrZovat zdsady transparentnosti, piiméfenosti, rovného zachdzeni

[ ]

a zdkazu diskriminace.

Sdéleni na zavér:

Aktualné neni v Zidném internim dokumentu popsidno fungovani vnitfniho kontrolniho
systému. Vnitini procesy Fidici kontroly jsou nastaveny zdkonem & 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole, provdadéci vyhldsSkou ¢ 416/2004 Sb. a jingmi internimi pfedpisy. Z tohoto diivodu
ve Fakultni nemocnici v Motole dochazi k nejasnostem/nepochopeni funkce v osobé pi¥ikazce
operace a spravce rozpoctu a v ramci Fidici kontroly tak dochazi k pochybeni.
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.4

4. Zavére¢né prohlaseni

Auditorsky tym vyjadfuje timto podékovani zaméstnancim Provozné-technického useku,
Ekonomického tiseku, Obchodniho tiseku a Nemocniéni 1ékarné za vstiicny ptistup v pritbéhu provadéni

auditni akce.

Ptipominky k Predb&zné auditni zpravé byly predloZeny v fadné stanoveném terminu Nemocni¢ni
lékdmou. Ostatni auditované subjekty se k dotéenym zjisténim nevyjadrily.

Pripominky byly vypoi4dany s rozpory a nebyly tedy zohlednény a ani zapracovany ve finilnich
napravnych opatfenich.

Zpracoval:

Schvalil:

Datum a misto:

14. 6. 2024 Fakultni nemocnice v Motole, Praha §
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Priloha é. 3: Seznam vnitFnich predpisi zminujici osoby pFikazce operace, spravee rozpoctu a hlavni
ucetni

Nézev vnit¥niho predpisu

Organiza¢ni smémice &. I0S_1/2017-3 Zadavani vefejnych zakazek v plisobnosti Fakultni
nemocnice v Motole

Organizaéni smérnice &. IOS_3/2017-1 Vedeni i¢etnictvi a ob&h tigetnich dokladil

Piikaz feditele &. IPR_9/2017-3 Seznam objednavkovych mist

Piikaz feditele . IPR_5/2022-1 Zména formulafe Nedilna sougast faktury
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Zadavani vefejnych zakéazek v plisobnosti Fakultni nemocnice v Motole

List provedenych revizi a zmén

10S_1/2017-4

Zména ¢&. | Umisténi Popis provedené zmény Datum Odpovédna osoba
zmény ucéinnosti
y Zakazky s piedpoklidanou
1. CL 6.3 hodnotou do 400 000 K& bez 10. 5. 2017 -
DPH
2 Cely Zména celého obsahu 5.10.2017
dokument
. Nové pFilohy €. 1 a 2,
3. Prilohy odstranény piivodni pFilohy = 102080 r
4. | O Zména celého obsahu 1.7.2024 |
dokument
Odstranény piivodni prilohy &.
5. P¥ilohy yp prioly 1.7.2024 | [
lac2
6. Pfilohy Nova pfiloha €. 1 1.7.2024 _
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Prilohy:

Ptiloha &. 1 Zadost o zad4ni vefejné zakdzky

Kliéova slova:
vefejnd zakazka, vefejnd zakdzka malého rozsahu, VZMR, Zidost o zadéni vefejné zakazky,
nadlimitni, podlimitni, finanéni limity, stavebni prace, komoditni specialista, objedndvkové misto,

hlavni manaZer akce, ptimé zad4ni, oteviend vyzva, uzaviend vyzva, prizkum trhu, garant.
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1 Ukel

Ukelem této smérnice je vymezit pravidla a postupy pfi zaddvéni vefejnych zakdzek v piisobnosti
Fakultni nemocnice v Motole (déle jen ,,FN Motol*), a to podle platnych pravnich pfedpis, které
natizuji postupy zadavateld pfi zadavani vefejnych zakdzek (dale také ,ZZVZ“). Pfi zadavani
vefejnych zakdzek musi byt dodrzeny zésady transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni
a zdkazu diskriminace. Za ptedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakizky
vhodné, musi byt dodrzeny zdsady socidlng odpov&dného zadavani, environmentdlné odpovédného
zadavani a inovaci ve smyslu ZZVZ. Pfi postupu dle této smérnice jsou vSichni jeji adresati povinni
postupovat hospodamnég, efektivng a ugeln&, zejména pozadovat pouze takové dokumenty a informace,

které jsou nezbytné pro uspé$né zadani verejné zakéazky.

2 Rozsah platnosti

Postupy stanovené touto smérnici jsou zdvazné pro uziti vedkerych vefejnych prostiedki
FN Motol (nap¥. viastni zdroje, zdroje z jinych vefejnych rozpocti, statnich fondi, evropskych fondi,
grantil, penéZité dary apod). P¥i uZiti veSkerych vefejnych prostfedkii je FN Motol povinna
postupovat téZz v souladu s dal§imi pravnimi ptedpisy a se zdvaznymi dokumenty dal3ich organt
(nap¥. Ministerstvo zdravomictvi Ceské republiky, rozhodovact praxi Ufadu pro ochranu hospoddrské

soutézZe, nebo poskytovatelii dotaci ¢i granti).
3 Definice a pouzité zkratky

3.1 Definice

Pro tcely této smérnice se rozumi:
Administrator VZ - zaméstnanec OVZ, ktery odpovida za ptipravu zaddvacich podminek a realizaci
zadavaciho fizeni.
DNS - dynamicky ndkupni systém je pln& elektronicky systém pro potizovani b&Zzného a obecné
dostupného zboZi, sluZeb nebo stavebnich praci, ktery je ¢asové omezeny a otevieny po celou dobu
svého trvani viem dodavatelim, kte¥i splni podminky pro zatazeni do dynamického ndkupniho
systému a podaji ptedb&Znou nabidku.
Garant vefejné zakdzky zaméstnanec organizaéniho utvaru FN Motol, zpravidla objedndvkového
mista dle Phikazu  feditele &  IPR_9/2017  Seznam  objednavkovych  mist,
ve znéni pozdgjsich revizi, do jehoZ kompetence pfedmét vefejné zakazky vécné ptislusi, neni-li dile
stanoveno jinak. Garant veiejné zakazky je v piipadé investiéniho majetku piimo odpovédny
za odborné-specializovanou péci o svéfeny investini majetek po celou dobu jeho Zivotniho cyklu
(tzn. od definice jeho potteby aZ po jeho vytazeni z iGetni evidence a naslednou likvidaci). Garantem
vefejné zakazky je v pfipadé ndkupu léCivych ptipravki a zdravotnického materialu komoditni
specialista z obchodniho useku. Garantem vefejné zakdzKy je v pripad€ Investiéni akce, jejiZ realizace
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je upravena Organizaéni smérnici & IOS_4/2015 Rizenf nakupu investic, ve znéni pozdgjsich revizi,
Hlavni manaZer akce.
Havarijni stav - stav, kdy se zdravotnicky pfistroj, IT & provozni technologie nenadile
a neocekavané dostane do faze kdy jiZ prestal/a fadn& fungovat, a je tedy tfeba neprodlen& pofidit
pristroj nebo technologii novy/ou. Musi se jednat o stav, ktery zadavatel svym jednanim nezpiisobil,
a ani jej nemohl ptedvidat, kdy dochazi k pfimému ohroZeni Zivota ¢i zdravi, Skody na Zivotnim
prostiedi ¢i Skody velkého rozsahu na majetku a ktery neni mozné fesit zadanim VZ nebo VZMR nebo
v ramci spoluprdce organizacnich utvari FN Motol (zdravotnickych pracovist, oddéleni, odbort),
napt. sdilenim pfistroje po dobu realizace zakazky, opravou opravnénym servisem. Podminky musi
byt splnény soucasné a popsany konkrétn&. Nejedna se o pouhou havirii pfistroje €i technologie,
jejichz ¢ginnost lze po dobu realizace standardni VZ zabezpetit hospodarnym vyuZitim ptistroji
¢i technologii v majetku FN Motol s obdobnymi parametry, nebo kdy vykony lze realizovat v dalSim
kalendainim obdobi.
Nadlimitni vefejnou zakazkou — VZ jejiz ptedpokladand hodnota je rovna nebo presahuje limit
dle natizeni vlady &. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd a ¢4stek pro ucely zdkona o zadévani
vefejnych zakazek. Nadlimitni VZ je VZ jejiz predpokladana hodnota je v pfipadé VZ na dodavky
nebo na sluzby vy3§i nez 3 494 000 K¢ bez DPH, nebo v piipadé VZ na stavebni price vy3si
nez 135 348 000 K¢ bez DPH.
NIPEZ - Narodni infrastruktura pro elektronické zadavani vefejnych zakazek
je modularng &len&na soustava informaénich systémii podporujicich procesy elektronizace zadavani
VZ. NIPEZ zahrnuje moduly pro plnéni zdkonnych povinnosti — uvefejiiovaci systém, modul e-trzist,
narodni elektronicky nastroj pro zadavani vefejnych zakézek a rozhrani na jiné interni a externi
informaéni systémy.
Objednavkové misto — pracovisté FN Motol zfizené podle Piikazu feditele €. IPR_9/2017 Seznam
objednavkovych mist, ve znéni pozdéjsich revizi.
Odborny poradce — zaméstnanec organizaéniho utvaru nemocnice, ktery je odbornikem
ve vztahu k pfedmétu plnéni a odpovida za vymezeni technickych parametri a dal$ich specifickych
pozadavkii na pfedmét plnéni. Spolupracuje s garantem vefejné zakdzky, zejména pfi posouzeni
vzorkd, hodnoceni odbornych kritérii hodnoceni, vyfizeni namitek pfi komunikaci s dozorovym
organem a v pfipadé potfeby pfi vysvétleni zadavacich podminek.
Podlimitni vefejnou zakdzkou — VZ, jejiz pfedpokladana hodnota je v pfipadé VZ na dodavky nebo
na sluzby vy$§i neZz 2 000000K¢E bez DPH, nebo vpfipadé VZ na stavebni prace vy3si
nez 6 000 000 K& bez DPH.
Profil zadavatele — elektronicky nastroj, ktery umozZiiuje neomezeny dalkovy pfistup,
a na kterém zadavatel uveftejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam.
Priizkum trhu — procesni postup pii pfipravé zadavani a zadavani VZ/VZMR. Vystupem prizkumu
trhu mohou byt minimalné 3 dokumenty, kterymi mohou byt: nabidky dodavatelG na ptedmét VZ,
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neadresné nabidky dohledané na internetu (napf. ve formé& printscreentl), smlouvy jinych zadavatela
na obdobny ptedmét plnéni uvefejnéné v registru smluv, ptipadng jiné obdobné dokumenty.

Veiejnou zakazkou (dale také ,,VZ“) - zakazka realizovana mezi FN Motol ajednim ¢i vice
dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodévek &i sluZeb nebo tplatné provedeni
stavebnich praci. Zadavani VZ, které zadavd FN Motol, zajistuje Odbor vefejnych zakazek,
neni-li dale stanoveno jinak.

Vetejnou zakizkou malého rozsahu (dile také ,,VZMR®) - vefejna zakazka definovani jako vefejnd
zakdzka malého rozsahu podle ZZVZ, realizovana postupy dle této smérnice
pti dodrzeni povinnosti stanovenych vZZVZ, jejiz ptedpoklidana hodnota je rovna nebo niZzsi
v ptipadé VZ na doddvky nebo na sluzby &astce 2 000 000 K& bez DPH, nebo v pifipadé VZ
na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K& bez DPH. Zadavani VZMR, které zaddva FN Motol, zajiStuji
podle ¢lanku 6 této smérnice jednotlivd objedndvkova mista dle Pfikazu feditele &. IPR_9/2017
Seznam objednavkovych mist, ve znéni pozdg&jsich revizi, neni-li ddle stanoveno jinak.

Zadost o zad4ni vefejné zakazKky - dokument, jehoZ aktudlni zdvazné znéni tvoii pfilohu €. 1 této

smérnice.

3.2 Zkratky

DNS Dynamicky nakupni systém

DPH Dati z ptidané hodnoty

EFAS informaéni systém pro evidenci veiejnych zakdzek, smluv a objednavek
EU Ekonomicky tisek

FKSP Fond kulturnich a socialnich potieb

FN Motol Fakultni nemocnice v Motole

HW Hardware - technické vybaveni pocitace

NIPEZ Naérodni infrastruktura pro elektronické zadavani vetejnych zakdzek
NL Nemocniéni 1ékarna

oM Objednavkové misto

OVZ Odbor verejnych zakazek

ozZT Odbor zdravotnické techniky

PRO Pravni odbor

SwW Software - programové vybavent

SZM Spotfebni zdravotnicky materidl

VZ Vetejna zakazka

VZMR Vefejna zakdzka malého rozsahu

77VZ Zékon ¢&. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpish
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4 Odpovédnosti a pravomoci

Pfi zad4dvani VZ a VZMR je kazdy zaméstnanec FN Motol povinen dodrZovat ZZVZ véetng

jeho provadécich predpisi a interni opatfeni FN Motol, kterd se vztahuji k uplatnému nabyvani

dodavek, sluZeb a stavebnich praci.

4.1

1)

2)

3)

4)

4.2

Povinnosti vedouciho objednivkového mista p¥i uplatném nabyvini dodivek, sluZeb

a stavebnich praci

Odpovida za zajisténi nakupu zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci, které jsou dle internich
predpisti Pfikazu feditele &. IPR_9/2017 Seznam objednavkovych mist, ve znéni pozd€jsich
revizi a Piikazu feditele &. TPR_15/2017 Metodika pouzivani kédi NIPEZ ve Fakultni
nemocnici v Motole, ve znéni pozdg&jich revizi, zatazeny do piisobnosti OM, které fidi.
Odpovida za zpracovani Zadosti o zadani VZ a jeji pfedani OVZ v&etn& uplnych podkladt
v terminu nejmén& 6 mésich pfed okamZikem potieby uzavieni smlouvy na plnéni VZ.
V ptipadé procesné jednoduchych VZ, kde lze diivodné odekavat plynulé zaddni VZ maZze byt
tato lhiitu zkrdcena na 4 mésice. V pfipadé VZ na ndkup 1éki a SZM ma tuto povinnost garant
VZ.

Pt¥i stanoveni pfedpokladané hodnoty v G&etnim obdobi (tj. kalendarnim roce) je povinen secist
cenu uhrazenou FN Motol za doddvky nebo sluzby stejného druhu béhem ptedchazejicich
12 mésicti. Pokud nemd vySe uvedené udaje k dispozici, je povinen séitat predpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek &i sluZeb, které hodld potidit v pribéhu
uc¢etniho obdobi, a to u viech planovanych vydaju.

Nesmi rozdélit jednotlivé nidkupy tak, aby tim do$lo ke sniZeni predpokladané hodnoty VZ
a VZMR pod finané¢ni limity stanovené ZZVZ. V piipadé nejasnosti mize ¢lenéni jednotlivych

VZMR konzultovat s OVZ.

Povinnosti Garanta vefejné zakazky p¥i zadavani vefejnych zakazek

Garant veiejné zakazky (dale jen ,,garant VZ*) je zamé&stnanec FN Motol povéfeny vedoucim

OM ke zpracovani podkladd pro ptipravu zadévacich podminek a spoluprici pfi zadani vefejné

zakazky. Garant VZ odpovida za:

D)

2

Vécnou specifikaci predmétu verejné zakazky, predevsim stanoveni technickych podminek
piedmétu veiejné zakazky, pfedpokladaného objemu a ptedpoklddané hodnoty vefejné zakazky,
neni-li déle stanoveno jinak. V ptipadech, kdy to vyZaduje povaha pfedmétu pln€ni (napf. 1éky,
SZM, pfistroje), odpovida za vy3e uvedené spolu s garantem odborny poradce, kterého garant
uvede v Zadosti o zpracovini vetejné zakazky.

Stanoveni profesni zplsobilosti a technické kvalifikace, pokud je chce poZzadovat, stanoveni

kritéria hodnoceni, neni-li ddle stanoveno jinak.
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3)

4)

5)

4.3

Poskytnuti souéinnosti administratorovi VZ pii pfipadném poskytovani vysvétleni zaddvacich
podminek a pfi pfipadném vytizeni namitek a pii piipadné komunikaci s dozorovym organem.

Posouzeni splnéni podminek technické kvalifikace, posouzeni splnéni podminek ucasti
stanovenych zvla§tnimi zakony, posouzeni vzorkll a hodnoceni odbornych kritérii hodnoceni,

neni-1i dale stanoveno jinak.

Naévrh ¢lenii hodnotici komise/navrh osoby odborného poradce, pokud bude jmenovana.

Povinnosti Administratora VZ

Administrator VZ je zaméstnancem OVZ. Pii zadavani VZ odpovida za realizaci postupt

nafizenych ZZVZ, dal§imi pravnimi pfedpisy a internimi predpisy upravujicimi procesni postup

zadani VZ. Administrator VZ odpovida za:

D

2

3)

4

5)

6)

7

8)
9

Provedeni zadavaciho fizeni za zadavaci proces zadani VZ, za stanoveni lhtit v zadavacim fizeni
a za volbu druhu zadavaciho fizeni, pfipadné zvlastniho postupu pro zadani VZ.

Posouzeni podkladi pfedanych garantem VZ v rozsahu své odbornosti a poskytnuti zpétné
vazby garantovi VZ, zda jsou technické podminky VZ, poZadavky na technickou kvalifikaci,
kritéria hodnoceni, pfipadné jiné omezujici podminky v souladu se zadkladnimi zdsadami
dle § 6 odst. 1 —3 ZZVZ.

Zpracovéni zadavaci dokumentace VZ véetné pfiloh, zpracovani obchodnich podminek a/nebo
navrhu smlouvy na plnéni VZ piiméfené dle Organizaéni smérnice &. I0S_13/2009 Zavazny
a jednotny postup pfi zpracovani, schvalovani, podepisovani, zvefejfiovani a evidenci smluv,
ve znéni pozdéjSich revizi.

Zpracovani a vedeni dokumentace zaddvaciho fizeni, kterd obsahuje zejména doklady tykajici
se celého procesu zadéni VZ, véetné postupti pfed zahajenim zadavaciho ¥izeni.

Uvetejnéni Oznameni zadavaciho tizeni, zaddvaci dokumentace, dal§ich dokumentt, jejichz
uvefejnéni nafizuje ZZVZ v zaddvacim fizeni a v ramci zvla$tnich postupl pfi zadavani VZ
(napt. vysvétleni a/nebo zmény zadavaci dokumentace).

Otevirani nabidek, posouzeni prokézani zakladni a profesni zptisobilosti, neni-li dale stanoveno
jinak.

Organizaci jednani hodnotici komise a jmenovani hodnotici komise, je-li hodnoceni provadéno
prostfednictvim hodnotici komise.

Posouzeni splnéni dal§ich podminek pro uzavieni smlouvy.

Archivaci dokumentace VZ vsouladu sIR _1/2006 Spisovym fadem Fakultni nemocnice

v Motole, ve znéni pozdé&jsich revizi.
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4.4
1)

2)
3)

4

5)
6)
7

4.5
D

2)

3)

4)

ovzZ

Provadi pfipravu a administraci VZ zaddvané v zadavacim fizeni v rozsahu odbornosti osob zde

zatazenych. Pfi tom je povinen zejména:

a) Zapracovat do zadavacich podminek opravnéné a odivodnéné poZadavky a pfipominky
Garanta VZ nebo jinych opravnénych osob.

b) Vést dokumentaci VZ, kterd bude obsahovat zejména doklady tykajici se celého procesu
zadavani VZ, v&etné postupti pfed zahajenim zadavaciho fizeni.

Zajistuje pravni sluzby pfi zaddvani VZ.

Zajistuje vypracovani nebo pfipominkovéni zaddvacich podminek, a to na zakladé uplnych

vécnych podkladi poskytnutych Garantem VZ.

Odpovida za dodrzovani ZZVZ a internich opatfeni FN Motol v prib&hu celého zadavaciho

tizeni, zpracovadni viech ukont v zaddvacim fizeni, dodrzovani lhit a evidenci vSech

dokumentt k jednotlivym vefejnym zakazkam.

Odpovida za operativni metodickou podporu pii zadavani VZ a VZMR.

Provadi vzdélavani jednotlivych OM minimalng 1 x za kalendafni rok.

Zpracovava plan vefejnych zakédzek na kalendaini rok na zdklad€ podkladi od jednotlivych

OM, ptipadné dal3ich organizaénich ttvari.

oM

Odpovida za vlastni nikup zboZi, sluzeb a stavebnich praci v rozsahu uvedeném v Piikazu
feditele &. IPR_15/2017 Metodika pouZivani kédi NIPEZ ve Fakultni nemocnici v Motole,
ve znéni pozdé&jsich revizi.

Provadi pfipravu a administraci VZMR a Objedndvek v rozsahu odbornosti osob zde

zatazenych. Pfi tom je povinno zejména:

a) Zpracovat zaddvaci podminky VZMR na zakladé vplnych vécnych podkladd, které ma
k dispozici na zaklad& své &innosti, pfipadné poskytnutych nikladovym stfediskem nebo
jinymi opravnéni osobami.

b) Zapracovat do zaddvacich podminek opravnéné a odivodnéné pozadavky nédkladového
stfediska a dal$ich opravnénych osob.

¢) Vést dokumentaci VZMR, kterd bude obsahovat zejména doklady tykajici se celého
procesu zadavani VZMR.

d) Vést kompletni evidenci o realizaci VZMR.

Odpovidd za dodrzoviani ZZVZ a internich opatieni FN Motol v prib&hu celého fizeni,

zpracovani vSech tkoni v fizeni a dodrzovani [hit.

Poskytuje soudinnost ostatnim organizaénim Gtvariim FN Motol, zejména OVZ pfi zaddvéni

podlimitnich a nadlimitnich VZ.
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5) S¢ita predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek nebo sluzeb, které hodla
poridit v priib&hu tcetniho obdobi; pokud tato hodnota prekro¢i limit pro VZMR, oznami tuto

skute¢nost OVZ a nakup provadi piislusnym zaddvacim fizenim OVZ.

4.6 NL

Je specifickym objednavkovym mistem. Provadi pfipravu, administraci a zadani VZMR
ji svéfenych do kompetence, pfiemZ pi zadavani VZMR postupuje obdobné jako jina OM.
Je-li NL sou¢asné OM, garantem i administritorem VZMR, nema povinnost vyhotovovat Zadost
o zadani zakazky dle ptilohy €. 1 této smérnice.

Pti zadavani nadlimitnich a podlimitnich VZ plni roli Odborného poradce, pfi¢emZ odpovida
zejména za dodéni podkladi pro VZ garantovi VZ, kontrolu a schvaleni zadavacich podminek
a posouzeni, zda nabidky ¢&i nabidka vybraného dodavatele spliiuje zaddvaci podminky tykajici

se pfedmétu VZ.

4.7 Ostatni organizaéni tvary

Pri zadavani vefejnych zakdzek spolupracuji svySe popsanymi organizaénimi utvary,
v nékterych piipadech i s ostatnimi organizaénimi utvary FN Motol, jejichZz zaméstnanci se podileji
na zadavani jednotlivych vefejnych zakdzek s ohledem na jejich kvalifikaci. Zaméstnanci ostatnich
organizaénich  utvarG@  jsou povinni  poskytnout  soulinnost  Administritorovi VZ
a Garantovi VZ pfi stanoveni a nasledném posouzeni technickych podminek pfedmétu VZ,
pfi stanoveni a posouzeni technické kvalifikace a v pfipadé potieby pii vysvétleni zadavacich
podminek, posouzeni vzorki a hodnoceni odbornych kritérii hodnoceni, vyfizeni namitek
a pfi komunikaci s dozorovym orgdnem. Zamé&stnanci ostatnich organizacnich dtvarti mohou byt

v ramci své odbornosti Odbornymi poradci dle svého funkéniho zatazeni a ndplné prace.
5 Realizace nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek

5.1 Pozadavek na realizaci zakizky

5.1.1 Pozadavek na realizaci zakazky (Zadosti o zadani VZ, viz pfiloha &. 1) zpracovava Garant VZ,
do jehoz pusobnosti predmét zakazky patti. OM shromazd'uji poZadavky/zddanky
nakladovych stiedisek na nakup podle své v&cné plisobnosti. Soudasti Zadosti o zadani VZ
musi byt specifikace pfedmétu plnéni (dodavky, sluzby, stavebnich praci),
a to v souladu s pfilohou &. 1 této smérnice.

5.1.2  Vyplnénou Zadost zadani VZ s pfilohami (specifikaci pfedmétu pinéni) pfeddva Garant VZ
k zajisténi realizace VZ na OVZ.

5.1.3 OVZ zaeviduje dorucenou zadost o zadani VZ do seznamu pfipravovanych VZ. OVZ posoudi

ptedlozené dokumenty a do 5 pracovnich dnil informuje Garanta VZ o zahdjeni zpracovani
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5.2

52.1.

5.2.2.

5.2.3.

524.

zadavacich podminek, popf. pozddd Garanta VZ o doplnéni, objasnéni &i upfesnéni

ptedloZenych podkladi.

Zpiisob zadani VZ a pFiprava podkladi pro vyhldSeni zakazky

Administritor VZ zpracuje zadavaci podminky dle pozadavki Garanta VZ uvedenych
v zadosti o zaddni VZ. P¥i zpracovéani zaddvacich podminek postupuje Administrator VZ
podle ZZVZ a zéroveti hospodarng, efektivné a ugelng. V ramci zadavacich podminek uvede
Administrator VZ pozadavky na doloZeni dokumentd a informaci, které jsou nezbytné
pro uspéiné zadani VZ.

Zadavaci podminky zpracované administratorem VZ posoudi Garant VZ a poskytne pfipadné
ptipominky. Administritor je povinen akceptovat odiivodnéné pfipominky Garanta VZ.
V pfipadé neshody Garanta a administritora VZ, projednd pfipominky vedouci OVZ
s naméstkem tseku, kam je zafazen Garant VZ. Pokud neni dosaZeno shody ani na této Grovni,
rozhoduje o znéni zaddvacich podminek feditel FN Motol.

Administrator VZ pied4d zpracovanou zaddvaci dokumentaci do interniho schvalovaciho
procesu, kdy musi byt zaddvaci podminky odsouhlaseny v tomto poradi: vedouci OVZ, Garant
VZ, vedouci organizaéniho utvaru, kam je zafazen Garant VZ, ndméstek useku, kam
je zafazen Garant VZ, ekonomicky ndméstek a vedouci PRO. V ptipadé diivodné potieby jsou
do schvalovaciho procesu zafazeni dal§i zaméstnanci FN Motol. Administrator
je povinen akceptovat odivodnéné pfipominky v3ech schvalujicich osob. V pfipadé
pretrvavajici neshody, projedna ptipominky vedouci OVZ a autor pfipominky. Pokud neni
dosaZeno shody ani na této irovni rozhoduje o znénij zadavacich podminek feditel FN Motol.

V ptipadé¢ VZ na léky musi byt zadavaci podminky odsouhlaseny vedoucim nemocni¢ni

1ékarny.

5.3 VyhlaSeni VZ a p¥ipadné tipravy zaddvacich podminek

5.3.1.

5.3.2.

Na zakladg feditelem FN Motol podepsané zadavaci dokumentace Administrator VZ zahaji
zadévaci fizeni nebo zvl4stni postup k zaddni VZ. Administrator VZ odesle k uvefejnéni
Ozndmeni o zahdjeni zadavaciho tizeni a v zakonnych lhitach uvefejni na profilu zadavatele
zadavaci podminky.

Pokud jsou podiny Zidosti o vysvétleni & zménu zaddvaci dokumentace, odpovida
za zpracovani a uvefejnéni vysvétleni a/nebo zm&ny zadavaci dokumentace Administrator VZ,

kterému poskytne nezbytnou soucinnost Garant VZ, Odborny poradce, ptipadné dalsi osoby.

5.4 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

5.4.1.

Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek organizaén€ a procesné zajistuje OVZ,

a to v souladu se ZZVZ.
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54.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

Posouzeni spln&ni zdkladni zplisobilosti a profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 1) ZZVZ
provadi administrator VZ, posouzeni splnéni profesni zptisobilosti podle § 77 odst. 2) ZZVZ,
technické zptisobilosti a splnéni technickych podminek provadi Garant VZ ve spolupréci
s Odbornym poradcem. Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise, kterou jmenuje vedouci
OVZ. Hodnotici komise ma minimalng 3 <&leny, kterymi zpravidla jsou 2 ¢lenové
organizaéniho utvaru Garanta VZ a jeden &len zOVZ. Hodnoceni nabidek v pfipadg,
Ze je jedinym kritériem hodnoceni nabidkova cena, miZe na zékladé povéfeni vedouciho OVZ
provést administrator VZ.

U VZ, jejichz predpokladana hodnota ptesahuje 300 000 000 K& bez DPH, nebo jsou
hodnoceny podle vice kritérii hodnoceni, provadi posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici
komise, jmenuje statutdrni zdstupce zadavatele nebo vedouci OVZ. Hodnotici komise ma
minimalné 5 &lenti, kterymi zpravidla jsou 2 €lenové organiza¢niho ttvaru Garanta VZ a jeden
¢len  zekonomického useku a dal$i zaméstnanci nebo externi  odbornici.
U VZ s piedpokladanou hodnotou vy3si nez 300 000 000 K& bez DPH musi mit vétSina ¢lent
hodnotici komise prislu$nou odbornost ve vztahu k pfedmétu VZ.

V piipadé, Ze je vramci posouzeni nabidek zjisténa potieba jejich objasnéni ¢i doplnéni,
zajisti Administrator VZ zpracovani ?adosti o objasnéni ¢i doplnéni nabidky. Garant VZ,
pripadné daldi zamé&stnanci podilejici se na zadavani VZ, mu poskytnou nezbytnou sou¢innost.
Pokud je hodnoceni nabidek provadéno v elektronické aukci, zodpovida OVZ

za zprostfedkovani aukce.

wewr

5.5 Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.54.
5.5.5.

Rozhodnuti o vybéru dodavatele zpracuje Administrator VZ na zékladé hodnoceni nabidek
a predklada jej k podpisu fediteli FN Motol.

Po rozhodnuti feditele FN Motol oznémi Administrator VZ rozhodnuti v&etné viech
zdkonnych naleZitosti tdastnikim zaddvaciho fizeni. Zarovefi Administrator VZ vyzve
vybraného dodavatele k predloZeni dokladii a dalsich dokumenti a informaci, které jsou
nezbytné pro uzavieni smlouvy, a vyzve vybraného dodavatele k zaslani navrhu smlouvy,
ktery bude podepsan osobou oprdavnénou jednat za vybraného dodavatele.

Administrator VZ nésledn& ptedklada k podpisu feditele FN Motol smlouvu s vybranym
dodavatelem. Po podpisu smlouvy ze strany feditele FN Motol pieda sekretariat feditele jedno
paré smlouvy PRO a 2 paré smlouvy OVZ. OVZ nasledné jedno paré uzaviené smlouvy zaSle
vybranému dodavateli a jedno paré smlouvy piedd Garantovi VZ. Je-li smlouva uzaviena
elektronicky, je pteddvana prostfednictvim elektronické komunikace.

Zvetejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v Registru smluv zaji§tuje PRO.

Administrator VZ zajisti v zdkonnych lhiitach zpracovéni a uvefejnéni Ozndmeni o vysledku

zadavaciho fizeni a Pisemné zpravy zadavatele.
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5.6
5.6.1.

5.6.2.

5.7
5.7.1.

5.8
5.8.1.

5.8.2.

Némitky a Fizeni pFed dozorovym organem
V pfipadé, Ze jsou v zadavacim fizeni poddny namitky, zajisti Administritor VZ jejich
vyfizeni. Garant VZ, piipadné& dal3i zamé&stnanci podilejici se na zadavani VZ mu poskytnou
nezbytnou soucinnost.
V pfipadg, Ze je podan navrh nebo podnét k zahdjeni fizeni nebo podnét k pfezkoumani tikont
zadavatele, zajisti Administritor VZ vyjadfeni FN Motol. Garant VZ pfipadné dalsi

zaméstnanci podilejici se na zaddvéni VZ mu poskytnou nezbytnou soucinnost.

Postup zadavatele p¥i realizaci ostatnich zadavacich Fizeni

Procesni postup zadavatele je ve vy$e uvedenych ustanovenich této smérnice popsan primarné
pro oteviené fizeni. V piipad€ pouZiti jiného druhu zadavaciho fizeni neZ je fizeni oteviené,
se na jednotlivé dokumenty zpracované v téch druzich zadavaciho fizeni (Zadosti o Ulast,

predbézné nabidky, ndvrhy feSeni) pouZiji vyse uvedena pravidla obdobng.

Vyuziti externich odborniki

Reditel FN Motol muZe rozhodnout o administraci zadévaciho Fizeni externi osobou.
V takovém piipadé se vySe uvedend ustanoveni aplikuji ptiméfené. Diivodem pro administraci
zadavaciho fizeni mlZe byt sloZitost pfedmétu vefejné zakazky, nedostatek kapacity OVZ
nebo jiné divody.

Vedouci OVZ miZe pro Uspé$né zadani vefejné zakdzky vyuZit externich odborniki
k jednotlivym ukoniim v zadavacim fizeni. Vedouci OVZ miZe externi odborniky vyuZit

k vytizeni namitek nebo zpracovani dokumenti pro dozorovy organ.

6 Realizace vefejnych zakazek malého rozsahu

6.1
6.1.1.

6.1.2.

Finanéni limity a postupy p¥i zadavini VZMR — P¥imé zadani

Pfimé zadani je moZné v piipad¢ VZMR, jejiz piedpokladand hodnota &ini nejvyse
200 000,- K& bez DPH (dodavky a sluzby) a 1 000 000,- K& bez DPH (stavebni préce).
Realizaci VZMR stouto pfedpoklddanou hodnotou zajistuje OM. Soudasti dokumentace
k zadani VZ jejiz pofizovaci cena pfesahuje 100 000,- K& bez DPH (dodavky a sluzby)
a 500 000,- K¢ bez DPH (stavebni prace) jsou doklady o prazkumu trhu, jimiz OM doloZi,
Ze je VZMR pofizena za cenu v misté a &ase obvyklou. Témito doklady mohou byt minimalné
3 dokumenty, kterymi mohou byt: nabidky dodavatel(i na pfedmét VZMR, neadresné nabidky
dohledané na internetu (napf. ve formé printscreenti), smlouvy jinych zadavatelt na obdobny
pfedmét plnéni uvefejnéné v registru smluv, piipadné jiné obdobné dokumenty. V ptipadé
VZMR na stavebni price mohou byt doklady o prizkumu trhu nahrazeny rozpoctem
zpracovanym dle standardizované cenové soustavy (napt. URS CZ, RTS).
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6.2
6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

OM, které VZMR zadalo, je povinno uchovévat dokumentaci o VZMR, kterou tvofi vSechny
dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z ustni komunikace, jejichZ pofizeni
v pribéhu zaddni VZMR poZaduje tato smémice nebo jiné interni pfedpisy FN Motol, véetn&
tipného zn&ni origindlG nabidek vZech dodavatelil, a to po dobu 5 let ode dne uzavieni
smlouvy nebo vystaveni objedndvky, nestanovi-li jiny interni pfedpis lhitu delsi,
zejména IR_1/2006 Spisovy ad Fakultni nemocnice v Motole, ve znéni pozdéjSich revizi.
Dokumenty, které musi byt uchovany, jsou:
1) smlouva &i objednivka uzaviena na pfedmét plnéni VZMR,

2) doklady o prizkumu trhu.

Finan¢ni limity a postupy pii zadavani VZMR — Uzaviena vyzva
Uzaviena vyzva v ptipadé VZMR, jejiz pfedpoklddana hodnota ini nejvyse 1 000 000,- K&
bez DPH (dodavky a sluzby) 3 000 000,- K& bez DPH (stavebni prace).
Realizaci VZMR s touto predpokladanou hodnotou zajistuje OM na zékladé schvalené Zadosti
o zaddni VZ. Tato VZMR je zaddna na zakladé adresné vyzvy minimédlné
3 dodavateltim, kteif jsou schopni splnit pfedmé& VZMR. Lhiita pro podani nabidek nesmi byt
krat$i ne 7 kalendatnich dni. Soué¢asti dokumentace o zaddni VZMR jsou doklady o odeslani
Vyzvy k podani nabidek, nabidky, dokumenty o posouzeni a hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele.
Vyzva k podani nabidek musi obsahovat:
1) specifikaci pfedmétu VZ v podrobnostech nezbytnych pro podéni nabidky,
2) zakladni hodnotici kritérium a p¥{padna dil&i kritéria hodnoceni,
3) Ihitu pro podani nabidek a zplisob podani nabidek,
4) obchodni podminky nebo zdvazny vzor smlouvy na plnéni VZ.
Vyzva k podani nabidek miZe obsahovat:
1) pozadavky na kvalifikaci &i zplsobilost dodavatele,
2) pozadavky piredloZeni vzorkl,
3) mozZnost zadavatele zrusit vybérové tizeni.
Postup zadani VZMR v Uzaviené vyzve:
1) Po uplynuti Ihiity pro poddni nabidek jsou nabidky otevieny, posouzeny
a hodnoceny.
2) Otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi zamé&stnanec OM, jina
povéfend osoba nebo hodnotici komise, ktera md alespoti 3 ¢leny. Hodnotici komisi
jmenuje a jinou osobu povétuje vedouci OM nebo jeho nadtizeny.

3) Otevieni nabidek je zpfistupnéni jejich obsahu.
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4)

5)

6)

7

8)

Posouzeni nabidek je posouzeni, zda nabidky spliiuji poZadavky zadavatele stanovené
ve vyzvé k podani nabidek, zejména technické a obchodni podminky, pfipadné
pozadavky na kvalifikaci &i zpisobilost, pokud byly poZadovany.

Hodnoceni nabidek dle stanovenych hodnoticich kritérii.

V ramci posouzeni a hodnoceni nabidek muiZe byt dodavatel vyzvidn k objasnéni,
¢i doplnéni nabidky.

Na zakladé¢ posouzeni a hodnoceni nabidky rozhodne vedouci OM o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné o zruSeni vybérového fizeni. Rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky zasle zaméstnanec OM viem dodavatelim, kteff podali nabidku.
Vybranému dodavateli za$le zdroveii navrh smlouvy k podpisu.

Zamé&stnanec OM naésledn& predkladd k podpisu fFeditele FN Motol smlouvu
s vybranym dodavatelem. Po podpisu smlouvy ze strany feditele FN Motol preda
sekretariat feditele jedno paré smlouvy PRO a 2 paré smlouvy OM. OM nasledné
jedno paré uzaviené smlouvy zalle vybranému dodavateli a jedno paré smlouvy
ziistane OM. Je-li smlouva uzaviena elektronicky, je ptfedavana prostfednictvim

elektronické komunikace.

6.3 Finanéni limity a postupy p¥i zadivani VZMR — Oteviena vyzva

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

Oteviena vyzva v pfipadé VZ, jejiz pfedpokladana hodnota &ini nejvyse 2 000 000,- K¢
bez DPH (dodavky a sluzby) 6 000 000,- K& bez DPH (stavebni prace).

Realizaci VZ s touto pfedpokladanou hodnotou zajidfuje OM na zaklad€ schvélené Zadosti

o zadéni vetejné zakdzky. Tato VZ je zaddna na zaklad€ neadresné vyzvy, kterda musi byt

uvefejnéna v elektronickém nastroji nebo na webu FN Motol. Vyzva miZe byt dale odeslana

min. 3 dodavateltim, ktefi jsou schopni splnit pfedmét VZ. Lhita pro podani nabidek nesmi

byt krati nez 10 kalenddfnich dni. Sou¢asti dokumentace o zadani VZ jsou doklady

o uvefejnéni Vyzvy k podani nabidek, nabidky, dokumenty o posouzeni a hodnoceni nabidek

a vybéru dodavatele. Porada vedeni miiZze rozhodnout o neuveiejnéni vyzvy k podéani nabidek.

Vyzva k podédni nabidek musi obsahovat:

1
2)
3)
4)

specifikaci pfedmé&tu VZ v podrobnostech nezbytnych pro podani nabidky,
zakladni hodnotici kritérium a p¥ipadna diléi kritéria hodnoceni,
Ihtitu pro podani nabidek a zplsob podani nabidek,

obchodni podminky nebo zivazny vzor smlouvy na plnéni.

Vyzva k podéani nabidek miize obsahovat:

1)
2)
3)

poZadavky na kvalifikaci ¢i zplsobilost dodavatele,
pozadavky piedloZeni vzorki,

moZnost zadavatele zru§it vybérové fizeni.

Postup zadani VZMR v Oteviené vyzve:

Strana 16 z 20



Zadavani vetejnych zakéazek v piisobnosti Fakultni nemocnice v Motole 10S_1/2017-4

1) Po uplynuti lhiity pro podani nabidek jsou nabidky otevieny, posouzeny a hodnoceny.

2) Posouzeni a hodnoceni nabidek provani hodnotici komise, ktera ma alespoii 3 ¢leny.
Hodnotici komisi jmenuje vedouci OM nebo jeho nadfizeny.

3) Otevieni nabidek je zpFistupnéni jejich obsahu.

4) Posouzeni nabidek je posouzeni, zda nabidky spliiuji poZzadavky zadavatele stanovené
ve vyzvé kpoddni nabidek, zejména technické a obchodni podminky, pfipadng
pozadavky na kvalifikaci ¢i zpisobilost, pokud byly poZadovany.

5) Hodnoceni nabidek dle stanovenych hodnoticich kritérif.

6) Vramci posouzeni a hodnoceni nabidek muZe byt dodavatel vyzvan k objasnéni,
¢i doplnéni nabidky.

7) Na zakladé posouzeni a hodnoceni nabidky rozhodne vedouci OM o vyb&ru
nejvhodngjsi nabidky, p¥ipadné o zruSeni vybérového fizeni. Rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky zasle zamé&stnanec OM viem dodavatelim, ktefi podali nabidku.
Vybranému dodavateli zasle zaroveii navrh smlouvy k podpisu.

8) Zamé&stnanec OM nasledné piedklada k podpisu feditele FN Motol smlouvu
s vybranym dodavatelem. Po podpisu smlouvy ze strany feditele FN Motol pfeda
sekretariat feditele jedno paré smlouvy PRO a 2 paré smlouvy OM. OM nasledné
jedno paré uzaviené smlouvy za%le vybranému dodavateli a jedno paré smlouvy
zistane OM. Je-li smlouva uzaviena elektronicky, je preddvana prostfednictvim

elektronické komunikace.

6.4 Vlastni realizace VZMR

Vlastni realizace VZMR zajidtuji primamé& vécné pfislusnda OM. Realizaci VZMR milZe
zajistovat ve své plsobnosti i OVZ. P¥i zaddvani VZMR je moZné uplatnit ptiméfené postupy
uvedené v &l 5. této smérnice. OM miZe pouZit veskeré postupy, které jsou vySe uvedeny

pro zadavani nadlimitnich a podlimitnich vetejnych zakazek.

6.5 Archivace dokumentace VZMR zaddvané v Uzaviené nebo Oteviené vyzvé

OM nebo OVZ, které VZMR zadalo je povinno uchovavat dokumentaci o VZMR, kterou tvoii
viechny dokumenty v listinné nebo elektronické podob& a vystupy z ustni komunikace, jejichz
pofizeni v pribéhu zaddni VZMR poZaduje tato smérnice nebo jiné interni pfedpisy FN Motol, vCetné
uplného znéni origindlt nabidek viech dodavatelti, a to po dobu 5 let ode dne uzavieni smlouvy nebo
vystaveni objednavky, nestanovi-li jiny interni pfedpis Ihatu del§i zejména IR_1/2006 Spisovy Fad
Fakultni nemocnice v Motole. Dokumenty, které musi byt uchovany, jsou:

a) Zadost o zadani VZ dle pfilohy &. 1 této smémice,

b) vyzva k podéni nabidek,

¢) doklad o jejim odeslani/uvetejnéni,
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d)
€)
)
g
h)
)
J)

doklad o jmenovani hodnotici komise, byla-li jmenovana,

doklad o posouzeni a hodnoceni nabidek,

nabidky jednotlivych dodavateld,

rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

smlouva na plnéni VZ,

piipadné Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek, byly-li podany, véetné odpovédi,

namitky, byly-li podéany, véetné vytizeni.

6.6 Vyjimky z postupu podle kap. 6.1 aZ 6.3:

P¥imé nakupy

a)
b)

<)

d)

Vitalni indikace a STATIM - bez finanéniho omezeni.

Cerpéni z FKSP — finanéni ptispévek FN Motol svym zaméstnanciim — osobni (na vlastni

Z4dost) Eerpani piispévku z Fondu kulturnich a socialnich potieb zaméstnavatele.

Drobné vydani — V souladu s Pfikazem feditele &. IPR_13/2017 Pravidla ¢erpani drobného
vydéni a trvalych ziloh uréenych pro provoz jednotlivych pracovist, ve znéni pozdgjiich
revizi a jeho piilohami. Za FN Motol pravné jednd odpovédna osoba stanovena piilohami
vySe uvedeného ptikazu.

do 500.000,- K& bez DPH — piimy ndkup k odstranéni havarijniho stavu — tyka se
pouze: zdravotnické piistrojové techniky, informaénich technologii (SW a HW) a provozu
(haviérie energetickych &i technologickych zatizeni a jejich rozvodi, medicinalnich plynd,
stavebnich konstrukei apod.) — zajistuje OM ve spoluprici s vedoucim ptisluiného
usekw/odboru/prednostow/primafem, provedenim cenového prizkumu. Za FN Motol
pravné jedna feditel FN Motol, ptipadné jim povéfeny zaméstnanec, ktery bude o takovém
nakupu informovat nejbliZsf poradu vedeni prostfednictvim nad¥{zeného ndméstka.
500.000,- K¢ bez DPH a vySe - pfimy ndkup k odstranéni havarijniho stavu - tyka se
pouze: zdravotnické piistrojové techniky, informagnich technologii (SW a HW) a provozu
(haviérie energetickych ¢i technologickych zafizeni a jejich rozvodid, medicinalnich plynd,
stavebnich konstrukei apod.) — zaji§tuje OM ve spolupréci s OVZ, vedoucim ptislugného
useku/odboru/pfednostou/primatem, provedenim cenového prizkumu. Za FN Motol
pravn¢ jedna feditel FN Motol; takovy ndkup musi byt projedndn a schvilen poradou
vedeni; to neplati v pifpadé krajni nouze (§ 28 zikona &. 40/2009 Sb., trestni zakonik)
a bezprostiedniho ohroZeni Zivota a zdravi osob, resp. vzniku 3kody velkého rozsahu

(podle § 138 odst. 1 zak. €. 40/2009 Sb., trestni zdkonik- nejméng 10.000.000,- K&).
do 2.000.000,- Ké bez DPH — LEKY a SZM (a dile napf. radiofarmaka, transfuze) —

ptimy ndkup na zaklad€ cenového prizkumu, zajistuje OM ve spolupraci s Obchodnim

usekem. Za FN Motol pravné jedna feditel FN Motol.
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6.7 V souvislosti s administraci (evidenci) VZMR v aplikaci EFAS je nutné piredevSim

K zadani VZMR, jejiZ pofizovaci cena pfesahuje 100.000,- K& bez DPH (dodavky a sluzby)
a 500.000 K¢ bez DPH (stavebni prace), vytvofit a po celou dobu operace vést zaznam
v modulu Vetejné zakazky v EFAS, nebo v ptislu§ném informacnim systému. Pfi administraci

v aplikaci postupovat dle internich predpist a manudlu k tomuto modulu.

7 Souvisejici predpisy

e Zikon &. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdgjsich predpisi

e Nafizeni vlady & 172/2016 Sb., o stanoveni finanénich limitd a &astek pro udely zékona
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&j$ich piedpisi

e Prikaz feditele &. [IPR_13/2017 Pravidla &erpani drobného vydani a trvalych zéloh uréenych
pro provoz jednotlivych pracovist, ve znéni pozdéjsich revizi

e Piikaz feditele &. IPR_15/2017 Metodika pouzivani kédd NIPEZ ve Fakultni nemocnici
v Motole, ve znéni pozd€jsich revizi

e Piikaz teditele &. IPR_9/2017 Seznam objedndvkovych mist, ve znéni pozdé&jsich revizi

e Organizaéni smérnice &. IOS_6/2009 Nékup zbozi a sluZeb, ve znéni pozdéjsich revizi

e Organizaéni smérnice &. I10S_13/2009 Zavazny a jednotny postup pii zpracovani, schvalovani,
podepisovani, zvefejfiovani a evidenci smluv, ve znéni pozdgjsich revizi

e JR 1/2006 Spisovy fad Fakultni nemocnice v Motole, ve znéni pozdéjsich revizi
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8 Zavérecna ustanoveni

Tato verze smé&mice ¢. IOS_1/2017-4 nabyvd Gginnosti dne 1. 7. 2024 a timto dnem se rusi

piedchozi verze smérnice €. [0S _1/2017-3.

Zpracoval:

V Praze dne sssasmsssssmsamasnmsss seieienviasiiisssissisesseiss it aasiiivsis i
Overil:

V Praze dne ......cooccevveeccnnernninenn.
Schvilil:

V Praze dne ......cococvvvvmnenenecannns

feditel nemocnice
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Pfiloha ¢. 1

10S_1/2017-4

ZADOST O ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

(zAznam o provedeni pFedbéZné Fidici kontroly pied uskuteénénim operace)

Datum:

1. Pfedmét nakupu a &islo
EFAS

2. Zdiivodnéni nakupu
(tcelnost, medicinska
opodstatnénost; pokud se
jedna o investiéni akci datum
schvaleni Investiéni komisi)

3. Predpokladana hodnota
v Ké bez DPH

4. Objednavkové misto
(OM)

5. Garant Vetejné zakazky

6. Schvalovatel (vedouci OM)

7. Nameéstek prislu§ného vseku

8. Ekonomicky naméstek

9. P¥iloha

Nazev:

EFAS:

Piedklada

jméno, ptijmeni, telefonni ¢&islo, podpis

Schvaluje

jméno, ptijmeni, podpis

Jméno, ptijmeni, podpis

jméno, ptijmeni, podpis

Specifikace ptedmétu vetrejné zakazky - na samostatném listu
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9. P¥iloha - Specifikace pfedmétu vefejné zakazky, miZe byt na samostatném listu

Obsahuje alespoii:

a. Vymezeni odiivodnénych technickych parametrd a dalsich specifickych pozadavkl na plnéni VZ
(technicka specifikace). Tyto udaje se mohou v prib&hu piipravy zadavaciho fizeni meénit, napf. na
zéklad& pFipominek OVZ. Findlni verze pozadované technické specifikace, ze které budou vychazet
zadavaci podminky, musi byt podepséana Garantem VZ a zaloZena do dokumentace VZ. Garant VZ svym
podpisem vyjadfuje souhlas s uvedenymi udaji a potvrzuje, Ze ze strany vécné€ pfisluSného OM byly
splnény povinnosti obsaZené v Organizaéni smérnici & 10S_1/2017-4 ,,Zadavéni vefejnych zakézek
v pisobnosti Fakultni nemocnice v Motole®, zejména vécnd spravnost a medicinskd opodstatnénost
poZadovanych technickych parametrt a dalich poZzadavkii, a Ze dané parametry a poZadavky nesméruji
k ur¢itému typu vyrobku & vyrobci, nejsou diskriminaéni a umoZiiuji i¢ast potenciondinich dodavatel,
pokud se nejednd o vyjimky uvedené vkap. 6.6 Organizaini smérnice &. IOS_1/2017-4 ,Zadavéni
vefejnych zakazek v plisobnosti Fakultni nemocnice v Motole a o VZ zadavané na zaklad€ vyjimky z
plisobnosti zdkona. V takovém ptipadé Vedouci OM vyjadiuje sviij souhlas i s odiivodnénim pro zadani
na zakladé vyjimky nebo v jednacim fizeni bez uvefejnéni.

b. Navrh obchodnich podminek v pkipadé specifickych poZzadavki tykajicich se upfesnéni mista plnéni
(pavilon, rampa apod.), pozadavky na postupné dodédvky, specifické poZadavky na terminy plnéni-
terminy dodavek, napf. u radiofarmak, dodavky a odb&r formou konsigna¢niho skladu, vypijcky
pristrojl, poZzadavky na servis, resp. jeho specidlni zohlednéni v konstrukci nabidkové ceny, certifikace,
licenéni ujednani, prohlaSeni o shodg, doba zaruky a apod.

c. PoZadavky na prokidzani profesni zpiisobilost a piipadné poZadavKky na technickou a ekonomickou
kvalifikaci.

d. Odborné stanovisko OZT v ptipad& nakupu zdravotnické pkistrojové technicky &i poskytnuti sluZeb,

které se na tuto techniku vztahuji.

Strana2z2




Fakultni nemocnice v Motole

Organiza¢ni smérnice €. 10S_1/2017-3

V Uvalu 84, 150 06 Praha 5

FN MOTOL

Zadavani vefejnych zakazek v pisobnosti

Fakultni nemocnice v Motole

Urdeni: viem zaméstnancim Fakultni nemocnice v Motole
Zpracoval: Garant: Schvalil:
Organizaéni ) i , .
Odbor vefejnych zakdzek | Usek obchodni Usek feditele
utvar
Povéfeny jednanim za feditele
Funkce Vedouci odboru Obchodni naméstek .
Fakultni nemocnice v Motole
dmEng BT ST B (e e e

Udinnost smérnice od:
Ucdinnost této verze od:

Doba platnosti:

Verze:
Pocet stran smérnice:

Pocet piiloh:

Umisténi podepsaného vytisku:

Rozdélovnik Fizenych vytiski:

5.5.2017
5.10.2017

bez omezeni, revize dle ¢l. 6.9 smérnice &. [0S _23/2006-4,

ve znéni pozdéjsich revizi

3
13
2

Administrator pro fizenou dokumentaci

Pravni odbor

Odbor vnittniho auditu a kontroly



Zad4avéni vefejnych zakazek v piisobnosti Fakultni nemocnice v Motole

List provedenych revizi a zmén

10S_1/2017-3

Zména €. | Umisténi Popis provedené zmény Datum Odpovédni osoba
Zmeény icinnosti
5 ZakazKky s piredpokladanou
1. ClL 6.3 hodnotou do 400 000 K¢ bez 10.5.2017 -
DPH
2. Cely Zména celého obsahu 5.10.2017
dokument
3. |prilony |Novéprilohyé.1a2, 5.10.2017

odstranény piivedni p¥ilohy
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Zadavani veiejnych zakazek v psobnosti Fakultni nemocnice v Motole JOS_1/2017-3

Obsah
1 ] cuovenaassseisiesssasaoncetass oS iessss e s s s S s eSS S e RO STALS 4
2 ROZSAN PIANOSHE c.ceerremriirrereniceere ittt s 4
3 Definice @ POUZILE ZKIALKY ..ccccosriirusicsissinmsissiasisusssssnsssssasssassssssisssosessistatsesmsintsssssasesssssssnsensennassass 4
3.1 DETINICE sscuunssusasssvsovsvssassnsisvsinivesssssmennsunsssossaiunesvonssnssass oo o5 e soms s SHSEETEs SNSRI R L USRI ST RS SAIRTI S AR SDS 4
3.2 ZKIALKY crveueeeeueeesemseseessneanseesnnssmesseeaassssasrtssas s s sassasassssesassessasassasesemtat st e st e R s R RS ee 6
4 OdpovEANOSLT & PrAVOMIOC ... cccruruerrrieniiiiesiiisiie ettt sb s ss s s 7
5  Realizace nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek............cooovimmmniinennnnnns 9

5.1 PoZadavek na realizaci ZAKAZKY .......covoveruemermersessmsicicsemsssnsssssssassssssssssssssasassessassssssssnsssesessssssss 9

5.2 Zpusob zadani VZ a piiprava podkladil pro vyhlaSeni zakazKy..........ccocmiisiireimiciscnsinssnssninne 9

5.3 VyhlaSeni VZ a p¥ipadné tipravy zadavacich podminek............cooooeminninninnnniiinns 9

5.4 Otevirdni obdlek, posouzeni a hodnoceni Nabidek ...........ouwcuemcmrrcirciiiniimismseinsiniensennisneescees 10

5.5 Rozhodnuti o vybéru nejvhodn&j3i nabidKy .........ccovemiivemeniiicineccees e 10
6  Realizace vefejnych zakazek malého rozsahu..........ccociiiiiiienini e 10

6.1 Finanéni limity pii zaddvani VZMR: ..ot 10

6.2 Vyjimky z postupt podle Kap. 6.1 ...t 11
T SOUVISEJICT PFEAPISY +vvveererurisrusrasssesssesssssesssasesssasssessassasssassassesssssssssssasmasmsssasssssasessssssssssssssssnasns 12
8  ZAVErECNA USLANOVEN ....eeetirereieerieeeerteisestetretrenrenstsssessrasaess e sr e bees s s s s st st st aos e sasn st e s nesnsnnsasssrnen 13
Piilohy:

Ptiloha &. 1 Zadost o nakup

Piiloha &. 2 Specifikace pfedmétu pinéni vefejnych zakazek a vefejnych zakazek malého rozsahu

Klicova slova:
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1 Ucel

Utelem této smémice je vymezit pravidla a postupy pti zadavani veiejnych zakazek v pisobnosti
Fakultni nemocnice v Motole (dale jen ,,FN Motol*), a to podle platnych pravnich piedpist, kterymi
se upravuji postupy zadavateld p¥i zadavani vefejnych zakazek (dale také ,ZZVZ"). Pii zadavéani
vefejnych zakazek musi byt dodrZeny zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a

zakazu diskriminace.

2 Rozsah platnosti

Postupy stanovené touto smérnici jsou zdvazné pro uZiti veskerych vefejnych prostiedkd FN
Motol (nap#. viastni zdroje, zdroje z jinych veFejnych rozpocti, stdtnich fondi, evropskych fondi,
grantii, penézité dary apod,). PH uZiti veSkerych vefejnych prostfedkd je FN Motol povinna
postupovat téZz v souladu s dal$imi pravnimi pfedpisy a s piikazy dalSich organd (napr. CR -
Ministerstva zdravotnictvi, vozhodovaci praxi Ufadu pro ochranu hospoddrské soutéZe, nebo
poskytovateli dotaci ¢i grantii).

Tato smérnice je zdvazna pro viechny zaméstnance FN Motol.
3 Definice a pouzité zkratky

3.1 Definice

Pro cely této smérnice se rozumi:

1) Vefejnou zakidzkou (dale také ,,VZ*) - zakazka realizovana v souladu se ZZVZ, a to na zaklade
pisemné smlouvy nebo objednavky mezi FN Motol ajednim ¢&i vice dodavateli, jejimZ
predmétem je tiplatné poskytnuti dodavek &i sluZeb nebo tplatné provedeni stavebnich praci.

2) Vefejnou zakizkou malého rozsahu (dale také ,VZMR®) - vefejna zakazka definovana jako
veiejna zakézka malého rozsahu podle ZZVZ, realizovana postupy dle této smémice pti dodrZeni
povinnosti stanovenych v ZZVZ, popt. dal§imi pravnimi pfedpisy.

3) Havarijni stav - stav, kdy se zdravotnicky pfistroj, IT ¢&i provozni technologie nenadéle a
neodekavané dostane do faze kdy jiz piestal/a fadn& fungovat, a je tedy tieba neprodlené pofidit
pfistroj nebo technologii novy/ou. Musi se jednat o stav, ktery zadavatel svym jedndnim
nezplsobil, a ani jej nemohl predvidat, kdy dochézi k pfimému ohroZeni Zivota ¢&i zdravi, Skody
na Zivotnim prostiedi &i skody velkého rozsahu na majetku a ktery neni mozné fesit zadanim VZ
nebo VZMR nebo v rdamci spoluprace organizaéni celk@i FN Motol (oddéleni, odbort, tsekd),
napf. sdilenim pfistroje po dobu realizace zakézky, opravou opravnénym servisem. Podminky
musi byt splnény soudasné a popsany konkrétng. Nejednd se o pouhou havérii piistroje Ci

technologie, jejichz &innost lze po dobu realizace standardni VZ zabezpecit hospodarnym
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4)

5)

6)

7

8)

9

10)

11)

vyuzitim piistroji &i technologii v majetku FN Motol s obdobnymi parametry, nebo kdy vykony
Ize realizovat v dalsim kalendainim obdobi.
Kéd CPV (Common Procurement Vocabulary — Spole¢ny slovnik pro vefejné zakazky) -
devitimistny &iselny kéd pro viechny relevantni produkty a sluzby v oblasti vefejnych zakazek,
slovnik je zaloZen na stromové struktute se slovnim popisem produktu, innosti nebo sluzby.
NIPEZ - Narodni infrastruktura pro elektronické zadavani vefejnych zakazek je
modularné &lenéna soustava informaénich systémi podporujicich procesy elektronizace zaddvani
vefejnych zakézek. NIPEZ zahrnuje moduly pro plnéni zakonnych povinnosti — uvefejiiovaci
systém, modul e-trzi$t, Narodni elektronicky nastroj pro zadavéni vefejnych zakazek (NEN) a
rozhrani na jiné interni a externi informacni systémy.
Ptikazce operace — jsou feditel FN Motol, jeho naméstci a feditelem nebo ndméstkem povefeni
zaméstnanci FN Motol, kteti jsou odpové&dni za opravnénost pozadavku (pracovnik schvalujici
objednavku dle Prikazu feditele & TPR _15/2017-1 a jeho ptiloh) na zahdjeni zadavaciho tizeni,
resp. Fizeni vedeného za ucelem zadani VZMR.
Majetkovy manaZer-Garant (dale jen ,, ,,MM-Garant®) - zaméstnanec FN Motol povéfeny
Ptikazcem operace, tj. osoba pfimo odpovédna za odborné-specializovanou péci o svéfeny druh
majetku po celou dobu jeho Zivotniho cyklu (tzn. od definice jeho potieby az po jeho vyfazeni z
u¢etni evidence a ndslednou likvidaci). Tato osoba je povinna sledovat vydaje na jednotlivé
polozky svéfeného majetku. MM-Garant je odpovédny za spoluprdci pii pfipravé VZ nebo
VZMR.
E-trzisté (elektronické trzist€) se rozumi webova aplikace jednoho nebo vice provozovateld
umoZiiujici elektronické zprostfedkovani obchodu (poptavka, vybér, objednavka, aukce). Pro
tento druh nakupi lze pouZivat pouze licencované provozovatele, kteti jsou drZiteli licence podle
obecné zavaznych pravnich predpisti, pokud tato smérnice nestanovi jiny postup.
DNS - dynamicky nakupni systém je pln& elektronicky systém pro pofizovani bézného a
obecné dostupného zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci, ktery je ¢asové omezeny a otevieny po
celou dobu svého trvani viem dodavateliim, kteff spini podminky pro zatazeni do dynamického
nakupniho systému a podaji pfedbéznou nabidku.
Priizkum trhu — procesni postup pii zadavani VZ/VZMR za vyuZziti komunikaénich prostfedki
mimo profil zadavatele, E-trZisté a DNS.
Specializovana sluzba nebo dod4vka k zajiSténi poskytovani zdravetni péce
i.  dodavka pristroji, &i jinych véci (napf. zdravotnické prostiedky, 1é¢iva) ptimo
uzivanych k poskytovani zdravotni péce, nebo
ii.  dodavka speciélniho a spotfebniho zdravotnického materiéli, nebo
iii.  sluzba, kterou p¥imo vyuZiva organiza¢ni slozka useku lé¢ebné a preventivni

péce v souvislosti s poskytovanim zdravotni péce.
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12)

13)

14)
15)

Administriator VZ/VZMR- zamé&stnanec zafazeny do OVZ nebo OM v piipadé VZMR
svéfenych do kompetence OM, spravujici konkrétni VZMR. Administritorem VZMR je
zamé&stnanec OM nebo také OVZ. Administritorem VZ zadavané v zaddvacim fizeni je
zaméstnanec OVZ.

Profil zadavatele - elektronicka aplikace eGordion na elektronické
adrese:www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilFnm.

Zadost o nakup - dokument, jehoZ aktualni zdvazné znéni tvoii piilohu &. 1této smérnice.
Objednavkové misto — pracovisté FN Motol ziizené podle Piikazu feditele ¢. IPR_9/2017-1 a

jeho piilohy

3.2 Zkratky

DNS Dynamicky nékupni systém

DPH Dail z pfidané hodnoty

EN Ekonomicky naméstek

EU Ekonomicky usek

FN Motol Fakultni nemocnice v Motole

HW Hardware - technické vybaveni pocitace
MM Majetkovy manaZer

NL Nemocniéni I€karna

NLPP Namaéstek pro 1ééebné preventivni péci
NS Nakladové stiedisko (oddéleni, odbor, tsek)
OM Objednavkové misto

ON Obchodni naméstek

ovz Odbor vefejnych zakazek

OZT Odbor zdravotnické techniky a investic
PRO Pravni odbor

PTN Provozné-technicky ndméstek

SW Software - programové vybaveni

VZ Vetejna zakazka

VZMR Veiejna zakdzka malého rozsahu

ZZNZ Zakon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek, ve znéni pozdgjsich predpisi, a

daldi obecné zdvazné pravni predpisy upravujici postupy zadavateld pfi zadavani

vefejnych zakazek
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4 Odpovédnosti a pravomoci

4.1. Pfi zadavani VZ a VZMR je kazdy zaméstnanec FN Motol povinen dodrZzovat ZZVZ vcetng
jeho provadécich predpisi a interni opatfeni FN Motol, kterd se vztahuji k Gplatnému
nabyvani zboZi, sluZeb a stavebnich praci.

4.2. Jednotlivi zaméstnanci FN Motol zafazeni v OVZ, na OM a NL zastupuji zadavatele (FN
Motol) ve smyslu § 43 ZZVZ pti vykonu prav a povinnosti souvisejicich pfi zadavani VZ a
VZMR souvisejicich se zaddvacim fizeni podle ZZVZ.

4.3. Povinnosti P¥ikazce operace p¥i tiplatném nabyvani majetku, sluZeb a stavebnich praci

1) Systematicky provéfovat efektivni, igelné a hospodarmné vyuziti vefejnych prostfedki, jenz
jsou sv&feny k pofizovani, skladovani a idrzbé svéfeného majetku.

2) Dbat o efektivni, uéelné a hospodarné vyuZiti svéfeného majetku. V ptipadé zjisténi
nedostatku, okamzité pfijmout opatfeni k ndpravé zjisténého stavu. Aktivné spolupracovat s
pracovistém evidence majetku na EU, OM a s OVZ.

3) Aktivné realizovat ustanoveni pravnich pfedpist a internich opatfeni FN Motol v oblasti
sv&feného majetku. P¥i vymezovéani potéeb a urfovéni jejich rozsahu dodrZovat zdsadu
zakazu déleni pfedmétu VZ.

4) Pti stanoveni predpokladané hodnoty v Gicetnim obdobi (tj. kalendafnim roce) je Piikazce
operace povinen sé&itat predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢&i
sluzeb, které hodla poridit v pribé&hu Géetniho obdobi, a to u viech planovanych vydaja.

5) Ptikazce operace nesmi rozdélit jednotlivé nakupy tak, aby tim doSlo ke sniZeni
ptedpokladané hodnoty VZ a VZMR pod finanéni limity stanovené ZZVZ a touto smérnici.

4.4. Povinnosti MM-Garanta) p¥i Gplatném nabyvini majetku, sluZeb a stavebnich praci

1) Poskytovat soucinnost OVZ &i NL pfi ptipravé a prib&hu zaddvani VZ, zejména poskytovat
specifikace, posouzeni nabyvanych komodit a odborné konzultace v souladu s platnymi
pravnimi piedpisy a internimi opatfenimi FN Motol.

2) Piebirat dodavky a sluzby a provadét vécnou kontrolu plnéni dodavek materidlu a sluzeb,
resp. stavebnich praci ve své plisobnosti (napf. soulad mnoZstvi, sortimentu, funk¢nosti,
ceny, terminu). Dale provadét kontrolu plnéni viech dodévek souvisejicich se svéfenym
majetkem, dikladn& prov&fovat Uplnost a spravnost viech dokladli souvisejicich s
predmétnymi dodavkami.

3) MM-Garant je spravcem smlouvy - kontaktni osoba ve v&cech smluvnich a technickych,
odpovédné za technické podminky smlouvy a navrhuje ptipadné potfebné zmény smlouvy

(dodatky, ukonéeni atp.).
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45. OVZ

1) Provadi ptipravu a administraci VZ zadavané v zadavacim fizeni v rozsahu odbornosti osob

zde zafazenych. Pfi tom je povinen zejména:

a.

Zapracovat do zadavacich podminek opravnéné a odiivodnéné poZadavky Pfikazce
operace nebo MM-Garanta nebo OM.
Vést dokumentaci VZ, ktera bude obsahovat zejména doklady tykajici se celého

procesu zadavani VZ, vEetné postupti pfed zahajenim zadévaciho fizeni.

2) Zajistuje pravni sluzby pfi zadavani VZ.

3) Zajistuje vypracovani nebo pfipominkovani zaddvacich podminek, a to na zéklad€ {plnych

vécnych podkladt poskytnutych Piikazcem operace nebo MM-Garantem.

4) Je odpovédny za dodrzovani ZZVZ a internich opatfeni FN Motol v pribéhu celého

zadavaciho fizeni, zpracovéani viech ukond v zadévacim fizeni, dodrZovani lhit a evidenci

v8ech dokumentt k jednotlivym vetejnym zakazkam.

4.6. OM

1) Provadi ptipravu a administraci VZMR a Objednavek v rozsahu odbornosti osob zde

zafazenych. Pfi tom je povinno zejména:

a.

C.

Zapracovat do zaddvacich podminek opravnéné a odiivodnéné pozadavky Piikazce
operace nebo MM-Garanta.

Vést dokumentaci VZMR, ktera bude obsahovat zejména doklady tykajici se celého
procesu zadavani VZMR.

Vést kompletni evidenci o realizaci VZMR.

2) Zajistuje vypracovani zaddvacich podminek na zdkladg dplnych vécnych podkladi

poskytnutych Piikazcem operace nebo MM-Garantem.

3) Je odpovédné za dodrzovini ZZVZ a internich opatfeni FN Motol v pribé&hu celého fizeni,

zpracovani vSech tkon( v fizeni, dodrZovani lhiit a evidenci viech dokumentt k jednotlivym

VZMR.

4.7. NL

1) Provadi ptipravu, administraci a zadani VZMR ji svétené do kompetence. Pfi tom je povinna

zejména:

a.

Vést dokumentaci VZMR, kterd bude obsahovat zejm. doklady tykajici se celého
procesu zadavani VZMR.

Vést kompletni evidenci o realizaci VZMR.

S¢itat predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek, které hodla
pofidit v prib&hu tgetniho obdobi; pokud tato hodnota piekroci limit pro VZMR,

ozndmi tuto skutetnost OM, resp. OVZ a nakup provadi piislusnym zadévacim
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fizenim OVZ. Shodné se postupuje, pokud souet cen ukonfenych VZMR s
obdobnymi, spolu souvisejicimi dodavkami dosahne 80% limitu pro VZMR a je zde
predpoklad, Ze hodnoty budoucich VZMR v ugetnim obdobi piekroéi tento limit.
2) Zajistuje vypracovani zaddvacich podminek.
3) Je odpovédna za dodrZovani ZZVZ v pribéhu celého fizeni, zpracovani vSech ikonid v
tizeni, dodrZovani lhiit a evidenci vSech dokumentfi k jednotlivym VZMR.

4) Zasila vzdy k poslednimu dni mésice reporty o zadanych VZMR vedoucimu OVZ.

Kontaktnim mistem v pfipadé dotazli nebo Zadosti o operativni metodickou podporu je OVZ.
5 Realizace nadlimitnich a podlimitnich veFejnych zakazek

5.1 Pozadavek na realizaci zakazky

5.1.1 Pozadavek na realizaci zakazky (Zadosti o néakup) zpracovava OM, do jehoz
plsobnosti pfedmét zakazky patfi. OM shromazd’uji pozadavky odbornych pracovist
(napt. klinik) na nakup podle své vécné pisobnosti. Soucasti Zadosti o ndkup musi byt
podrobnd specifikace pfedmétu plnéni (dodavky, sluzby, stavebnich praci), a to
v souladu s piilohou €. 2 této smérnice.

5.1.2 Vyplnénou Zadost o nakup s ptilohami (specifikaci pfedmétu plnéni) pfediva OM
v listinné i elektronické podobé k zajisténi realizace VZ na OVZ.

5.13 OVZ zapide dorugenou Zidost o nakup do seznamu pfipravovanych vefejnych
zakazek. OVZ posoudi ptedlozené dokumenty a do 5 pracovnich dnfi informuje OM o
zahdjeni zpracovani zadavacich podminek, popf. pozadd OM o vyjasnéni ¢i upfesnéni

piedloZenych podkladi.

5.2 Zpisob zadani VZ a pfiprava podkladd pro vyhlaSeni zakazky
Na zékladé udajti, uvedenych v PoZadavku na realizaci zakdzky (schvalené Zadosti o nakup), po
odsouhlaseni specifikace pfedmétu plnéni a po dohodé s MM-Garantem zakézky, doporuci OVZ

zpiisob zadani zakazky, napf. oteviené fizeni, zjednoduSené podlimitni fizeni, apod.

5.3 Vyhlaseni VZ a piipadné upravy zaddvacich podminek

Kompletni zadavaci dokumentaci zpracuje OVZ a ode3le ji ke kontrole MM-Garantovi, ktery
hotovou zadavaci dokumentaci, zaslanou v elektronické podobg, obratem odsouhlasi — & navrhne
tipravy jejiho textu. Vysledny text je pfedan k podpisu fediteli nemocnice zplisobem, uréenym
Organizani smérnici & I0S_13/2009 Zavazny a jednotny postup pfi zpracovéni, schvalovani,

podepisovani, zvefejfiovani a evidenci smluv, ve znéni pozdé&jsich predpisi.
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Na zikladé teditelem FN Motol podepsané zadavaci dokumentace odeSle OVZ ke zvefejnéni ve
Véstniku vetejnych zakazek Oznameni o zahdjeni zaddvaciho fizeni, resp. Ozniameni o zahdjeni
podlimitniho zadavaciho fizeni, resp. zvefejni na profilu zadavatele vyzvu k podani nabidky ve
zjednodueném podlimitnim Fizeni a na stejném profilu zvefejni p#islusnou zaddvaci dokumentaci

s pfilohami v plném rozsahu.

5.4 Otevirani obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek organizaén& a procesné zajistuje OVZ, a to
vsouladu se ZZVZ. Pro posouzeni a hodnoceni nabidek bude statutdérmim zdstupcem zadavatele
jmenovéana min. 5 ¢lennd hodnotici komise, z nichZ alespoti dvé& tfetiny musi byt odborné zplisobilé ve
vztahu k pfedmétu VZ. Pro posouzeni kvalifikace a posouzeni nabidek maji ¢lenové komise moZnost
navrhnout tediteli FN Motol pfizvani odbornika. Pokud je hodnoceni nabidek provadéno

v elektronické aukci, zodpovidd OVZ za zprostfedkovani aukce.

5.5 Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Rozhodnuti o vyb&ru nejvhodngjsi nabidky zpracuje OVZ na zakladé podkladi z jednani
komise a ptedklada je k podpisu Fediteli FN Motol. OVZ nasledng predklada k podpisu feditele FN
Motol smlouvu s vybranym dodavatelem. Zveiejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v Registru

smluv zajistuje PRO.
6 Realizace veiejnych zakazek malého rozsahu

6.1 Financni limity p¥i zadavani VZMR:

a) 1-49.999,- K& bez DPH (dodavky a sluzby) a 1 - 500.000,- K& bez DPH (stavebni prace)
— pFimé zad4ni - na zékladé schvélené Zadosti o ndkup (viz formulaf Zadost o nikup,
ktery tvofi Piilohu & 1 této smémice) vlastni ndkup zajistuje OM formou cenového
prizkumu trhu (socidlni sit&, telefon), vyuzitim e-trZi§té¢ nebo jiného elektronického
néstroje ¢i odeslanim vyzvy k podédni nabidky;

b) 50.000 — 500.000,- K& bez DPH (dodavky a sluzby) a 500.001 — 2.500.000,- K& bez DPH
(stavebni prace) - na zakladé schvalené Zadosti o ndkup (viz formulaf Zadost o nakup)
vlastni nakup zajistuje OM formou cenového prizkumu trhu (socidlni sité, telefon),
vyuzitim e-trzi§t€ nebo jiného elektronického nastroje & odeslanim vyzvy k podéni
nabidky alespofi 3 potencionilnim dodavateliim (uzaviena vyzva) a zvefejnénim vyzvy

na webovych strankach FN Motol (www.fhmotol.cz);

¢) 500.001 —2.000.000,- Ké bez DPH (dodavky a sluzby) a 2.500.001 — 6.000.000,- K¢ bez
DPH (stavebni price) — na zakladé schvalené 74dosti o nakup (viz formulé# Zadost o

nakup), vlastni nikup zajistuje OM formou prizkumu trhu nebo formou pouZiti
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certifikovaného elektronického nastroje a odeslanim vyzvy k podani nabidky alespori §
potenciondlnim dodavatelim (oteviend vyzva) a zvefejnénim vyzvy na webovych

strankach FN Motol (www.fhmotol.cz) nebo na profilu zadavatele.

6.2 Vyjimky z postupu podle kap. 6.1:

P#imé nikupy

a) Vitalni indikace a STATIM — bez finan¢niho omezeni.

b) Cerpani z FKSP — finanéni piispévek FN Motol svym zamé&stnanctim — osobni (na vlastni

©)

Zadost) &erpani ptispévku z Fondu kulturnich a socidlnich potieb zaméstnavatele na nakup
vitaminovych ptipravk(, dovolené, détské tibory, piiméstské tabory, rehabilitace,
vstupenek na kulturni, t&lovychovné a sportovni akce nebo vzdélavaci kurzy, pokud nejde
o centrialni nikup zamé&stnaneckych poukdzek v ramci benefitniho systému
odméfiovani zaméstnancili, nap¥. internetového Cafeteria systému — elektronické

zaméstnanecké poukizky.

Drobné vydani — V souladu s P¥ikazem feditele IPR_¢. 13/2017-1 a jeho pFilohami.

Za FN Motol pravné jedna odpovédna osoba stanovend ptilohami vyse uvedeného piikazu.

d) 1 — 499.999,- K¢ bez DPH — pFimy ndkup k odstranéni havarijniho stava — tyka se

€)

pouze: zdravotnické pfistrojové techniky, informaénich technologii (SW a HW) a provozu
(haviérie energetickych ¢&i technologickych zafizeni a jejich rozvodi, medicindlnich plyni,
stavebnich konstrukci apod.) — zajistuje OM ve spolupraci s vedoucim piisluSného
tisekw/odboru/prednostow/primafem, provedenim cenového priizkumu. Za FN Motol
pfikazce operace, v jehoZ pisobnosti je zfizeno OM, ktery bude o takovém ndkupu
informovat nejbliZ§i poradu vedeni.

500.000,- K& bez DPH a vySe - pfimy nakup k odstranéni havarijniho stavu - tyka se
pouze: zdravotnické pfistrojové techniky, informaénich technologii (SW a HW) a provozu
(havérie energetickych ¢&i technologickych zafizeni a jejich rozvodi, medicinalnich plyni,
stavebnich konstrukci apod.) — zajistuje OM ve spolupraci s OVZ, vedoucim pfislusného
tisekw/odboru/piednostou/primafem, provedenim cenového prizkumu. Za FN Motol
pravné jednd feditel FN Motol; takovy nakup musi byt projednan a schvilen poradou
vedeni; to neplati v pfipadé krajni nouze (§ 28 zdkona ¢. 40/2009 Sb., trestni zdkonik) a
bezprostiedniho ohroZeni Zivota a zdravi osob, resp. vzniku $kody velkého rozsahu (podle
§ 138 odst. 1 zdk. & 40/2009 Sb., trestni zdkonik- nejméné 5.000.000,- K&).

1 -199.999,- K& bez DPH — LEKY (a déle napt. radiofarmaka, transfuze) — pfimy nakup
na zakladé cenového prizkumu, zajistuje NL ve spoluprici s OM. Za FN Motol pravné
jedna pracovnik schvalujici objednavku na zakladé povéfeni vystavencého feditelem FN

Motol.
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g) 200.000 - 499.999,- K& bez DPH — LEKY (a déle napf. radiofarmaka, transfuze) — piimy
ndkup na zakladé cenového prizkumu, zajistuje NL ve spoluprici s OM. Za FN Motol

pravné jedna feditel FN Motol.

Podminkou pouZiti vySe uvedenych vyjimek je, Ze se jedna o naléhavy pripad, ktery

zadavatel nezavinil a ani jej nemohl prFedvidat a v jehoZ disledku hrozi bezprostfedni

ohroZeni Zivota, zdravi nebo §koda na majetku velkého rozsahu. Vedouci NS v dokumentaci

k dané vefejné zakdzce je povinen popsat nastalou situaci, zpiisob jejiho FeSeni, Fadné&

odiivodnit pouZiti tohoto zpiisobu zaddni VZ a navrhnout vybér konkrétniho dodavatele,

s diirazem na odivodnéni nemoZnosti osloveni vice dodavateli.

6.3

6.4
6.5

Vlastni realizaci VZMR zajistuji primarné vécné pfislusné OM. Realizaci VZMR miiZe
zajistovat ve své plsobnosti i OVZ.
OVZ poskytuje metodickou podporu OM pfi zaddvani VZMR.

Pfi zadavani VZMR se vhodnym zptisobem uplatiiuji postupy uvedené v &asti 5. této smérmnice.

7 Souvisejici predpisy

Zakon 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdgjsich piedpish

Piikaz feditele &. IPR_13/2017-1 Pravidla &erpani drobného vydani a trvalych zaloh urcenych
pro provoz jednotlivych pracovist

Ptikaz feditele & IPR_15/2017-1 Metodika pouZivani kédi NIPEZ ve Fakultni nemocnici v
Motole

Ptikaz teditele &. IPR_9/2017-1 Seznam objednavkovych mist

Organizaéni smérnice ¢. I0S_6/2009-3 Nakup zboZi a sluZeb, ve znéni pozdgjsich revizi
Organizaéni smérnice & [0S 13/2009-5 Zavazny a jednotny postup pfi zpracovani,

schvalovani, podepisovéni, zvefejtiovani a evidenci smluv, ve znéni pozd€jSich revizi
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8 Zavérecéna ustanoveni

Veskera interni opatfeni vydavana ve FN Motol jsou duSevnim vlastnictvim Fakultni nemocnice
v Motole. Sifeni informaci obsaZenych v internich opatfenich mimo FN Motol bez souhlasu feditele

neni dovoleno.

Tato verze smérnice &islo I0OS_1/2017-3 nabyva uéinnosti dne 5.10.2017 a timto dnem se rusi

ptedchozi verze smérnice &. I0S_1/2017-2.
Zpracoval:

VPrazedne ......coovvvevvnnnnnnnn.

Ovéfil:

V Praze dne ....cccciviiiciniiininininnns

Schvalil:

V Praze dne<mwsusmsnmnmsnas

povéfeny jednanim za feditele

Fakultni nemocnice v Motole
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2

ZADOST O NAKUP

(zdznam o provedeni pfedbéiné Fidici kontroly pfed uskuteénénim operace)

Datum:

1. Pfedmét ndkupu

2. Zdavodnéni nakupu (iéelnost,
medicinska opodstatnénost)

3. Pfredpokladana cena v Ké
bez DPH

4. Nékladové stredisko (NS)

Predkldada

(pracovnik odpovidajici za vystaveni Zadanky — objednavky - pfijmeni, jméno, telefonni Cislo)

5. Zadatel

6. Schvalovatel (vedouci NS}

7. Prikazce operace (vécné prislusny
nameéstek nebo jim povéfena osoba)

8. Spravce rozpoctu (dle limitu)

Schvaluje

jméno, pfijmeni, podpis

jméno, pfijmeni, podpis

jméno, pfijmeni, podpis

V pfipadé Ze je ramcova smlouva a sou¢asné vydan limitovany pfislib spravce
rozpoctu vyplni &islo Ramcové smlouvy a limitovaného pfislibu. Zadanku je
mozné predat jako podklad k objednavce.

9. Priloha - Specifikace pfedmétu plnéni - na samostatném listu
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Specifikace piedmétu plnéni vefejnych zakazek a verejnych zakazek

malého rozsahu

1. OM zahajuje proces piipravy zadavaciho fizeni podle ZZVZ resp. VZMR odeslanim minimalné
téchto dokumentl na OVZ:

a. Zadost o nakup s potvrzenym finanénim krytim, tj. kompletné vyplnénou Z4dost o nakup se
viemi podpisy (pfiloha &¢. 1 Organizaéni smémice &. I0S_1/2017-3 ,,Zadavani vefejnych
zakdzek v plsobnosti Fakultni nemocnice v Motole“. Stanoveni pozadavku musi byt
vsouladu s principy hospodarného, ucelného a efektivniho vynakladani finan¢nich
prostiedkd.

b. Informaci o stanoveni vySe piedpokladané hodnoty VZ.

c. Vymezeni odivodnénych techmickych parametri a daldich specifickych pozadavkd na
plnéni VZ/VZMR (technickd specifikace). Tyto udaje se mohou v pribéhu piipravy
zadavaciho fizeni ménit, napf. na zéklad€ pfipominek OVZ. Finalni verze poZadované
technické specifikace, ze které budou vychazet zadavaci podminky, musi byt podepsana
Piikazcem operace a zalozena do dokumentace VZ. Piikazce operace svym podpisem
vyjadfuje souhlas s uvedenymi udaji a potvrzuje, Ze ze strany vécné piislusného OM byly
splnény povinnosti obsaZené Organizani smémici ¢. IOS_1/2017-3 ,,Zadavani vefejnych
zakdzek v psobnosti Fakultni nemocnice v Motole“, zejména vécnd spravnost a medicinska
opodstatnénost pozadovanych technickych parametri a dal$ich pozadavki, a ze dané
parametry a pozadavky nesméruji k uréitému typu vyrobku ¢&i vyrobci, nejsou diskriminacni
a umoziuji G¢ast minimalné dvou & vice potencionalnich dodavatelii, pokud se nejedné o
vyjimky uvedené v kap. 6.1 Organizaéni smérnice ¢. IOS 1/2017-3 ,,Zadavani vetejnych
zakézek v pisobnosti Fakultni nemocnice v Motole a o VZ zadavané na zékladé vyjimky z
pusobnosti zdkona, v takovém piipadé Piikazce operace vyjadiuje svij souhlas i
s oditivodnénim pro zadani na zakladé vyjimky.

d. Vymezeni obchodnich podminek — upfesnéni mista plnéni (pavilon, rampa apod.),
pozadavky na postupné dodavky, specifické pozadavky na terminy plnéni-terminy dodavek,
napf. u radiofarmak, dodavky a odbér formou konsigna¢niho skladu, vypujcky pfistroja,
pozadavky na servis, resp. jeho specialni zohlednéni v konstrukci nabidkové ceny,
certifikace, licenéni ujednani, prohlaseni o shod¢, doba zaruky a apod.

e. Seznam minimalné 4 odborné zpisobilych osob a 4 jejich nahradniki (odborné
zpusobilych) ve vztahu k pifedmétu VZ/VZMR, které budou nasledné navrzeny jako
¢lenové hodnotici komise. Tyto osoby budou jako Elenové hodnotici komise odpovédny za
odborné posouzeni a hodnoceni nabidek.

f. Seznam potencionalnich dodavateli, ktefi jsou schopni splnit pfedmét vefejné zakazky.
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g. Pozadavky na prokazani udasti dodavatele v zadavacim fizeni — pozadavky na prokazani
splni zdkladni zpisobilosti, profesni zpusobilosti, kritéria ekonomické kvalifikace a kritéria
technické kvalifikace.

h. Odborné stanovisko OZT v piipadé ndkupu zdravotnické piistrojové technicky ¢&i
poskytnuti sluzeb, které se na tuto techniku vztahuji.

i. Odborné stanovisko OIS v piipadé ndkupu informaénich technologii (HW, SW) ¢i sluzeb
s touto technologii souvisejici

2. Piikazce operace stanovi kontaktni osobu, zpravidla ji bude MM — garant (resp. n€kolik
ramci vécné psobnosti OM. Jméno této osoby oznadmi OVZ.

3. OVZ stanovi Administratora VZ/VZMR, ktery nasledné bude komunikovat s Pfikazcem
operace, resp. MM.

4. Na zékladé predanych dokumentl (viz odst. 1) zpracuje Administrator VZ zadavaci
podminky a pteda je ke schvaleni Piikazci operace a nasledné dal$im osobam dle Organiza¢ni
smérnice & I0S_13/2009-5 ,Zavazny a jednotny postup pii zpracovani, schvalovani,
podepisovani, zvetejiiovani a evidenci smluv®, ktef{ svym podpisem vyjadiuji souhlas s
obsahem zadavacich podminek a potvrzuji jejich spravnost po odbomé strance z hlediska jejich

pracovniho zatazeni a ptislusné odborné zptsobilosti.

Koordinace postupii pFi zadavani objednavek

1. Vécné piislusné OM zahajuje proces piipravy fizeni za GCelem zadani objednavky na zaklade
smlouvy (napf. ramcové smlouvy) uzaviené sjednim dodavatelem nebo na zakladé vysledki
VZMR zadavané podle kap. 6 Organiza¢ni smérnice ¢. IOS_13/2009-5 ,,Zavazny a jednotny postup
pfi zpracovani, schvalovani, podepisovani, zvefejilovani a evidenci smluv® odeslanim
odsouhlasené Objednavky vybranému dodavateli.

2. Vlastni ndkup zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci je mozné realizovat az po akceptaci objednavky
vybranym dodavatelem a zvefejnénim objednavky v registru smluv. Zvefejnéni objednavky

v registru smluv zajistuje PRO.
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